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L. A hazirend célja és feladata

A kboznevelésral szold 2011, évi CXC tirvény 25. § (4) bekezdése, valamint a nevelési-
oktatasi intézmények mikideéserdl szolod 2002012, (VIIL 31.) EMMI rendelet 5. § (1) és
(2) bekezdése alapjan az iskolai Hazirend dllapitja meg a tanuldi jogok és kotelessegek
gvakorlisaval, wvalamint az iskola munkarendjével kapesolatos rendelkezéseket.
A Hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola torvényes miikddését, az iskolal
nevelés és oktatas zavartalan megvalosulisat, valamint a tanulok iskolai kbzisségi életének
megszervezesct,

A Hézirend vonatkozik az intézmény valamennyi tanulojara, pedagégusara, az egyéb
alkalmazottakra, valamint azon sziilkre, gondviselokre, akik gyermekiik térvényes
képviseldjeként gyakoroljik jogukat, teljesitik kotelezettségiiket az intézményben.

A Hazirendhez az iskola  vendégeinek is alkalmazkodniuk kell,
A Hazirend eldirasai minden iskolai és iskoldn kiviili, tanitisi idGben, illetve tanitasi 1din
kiviil szervezett programra vonatkoznak, melyet a pedagogial program, illetve az éves
munkatery alapjan az iskola szervez, és amelyen az iskola ellatja a tanulék feligyeletét. A
tanuldk iskolai jogviszonyukbol fakadoan kotelesek betartani a hizirend elbirdsait azokon
az eseményeken, melyeken iskolank képviseletében részt vesznek.

A Hézirend kihirdetésének napjitol visszavondsdig érvényes a teljes tanévre, beleérive a
sziineteket 1s.

A Hazirend nyilvanossaga:

A hazirend el6irasai nyilvinosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie,

A hazirend egy-egy példinya megtekinthetd
»  az iskola irattardban;
» az iskola kbnyvtaraban;
o az iskola neveldi szobdjaban;
s a7 iskola igazgatojanal;
» az iskola igazgatohelyetieseénel
s gz intézmény lelki vezetdjénel
* gz osztalyfonokiknél;
» adidkonkormanyzatot segith nevelonél,
» az iskolai sziil6i szervezet (kizdsség) veretdjénél
s a7z iskola honlapjan
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2. A hazirend jogszahilyi hattere

o 2011, évi CXC. torvény a nemzeti kbznevelésrdl

s 2072012, (VL 31.) EMMI rendelet a nevelési-okiatasi intézmenyek miikodeserol
és a kdznevelési intézmeények névhasznalatarsl

e A Széchenyi Istvin Katolikus Német Nemzetiségi, Magyar-Angol Két Tanitdsi
Nyelvii Altalanos Iskola és Ovoda Szervezeti és Milkiodési Szabdlyzata

o A Széchenyi Istvan Katolikus Német Nemzetiségi, Magyar-Angol Két Tanitasi
Nyelvii Altaldnos Iskola és Ovoda Pedagdgiai Programja

* Az érvényes jogszabalyokban lefektetett elbirdsokat a Hazirend csak a szilkséges
mértékben sorolja fel.

3. Tanulé tavolmaraddsnak, mulaszidasinak, késésének igazolasa

A tanuldk mulasziisdinak igarolisa

A mulasztas igazolt, ha a tanuld:

-

osztalyféndkésl eldzetes engedélyt kapott a tivolmaradasra

beteg wolt és ezt orvosi igazolassal igazolja (orvosi igazolist az
ellendrzébe kell beiratni vagy feltdlteni az e-naploba)

hatésdgi  intézkedés wvagy egyéb alapos indok miatt nem tudoit
kitelezettségének eleget tenni

kiilandsen indokolt esetben — egy tanévben legfeljebb 3 napot sziild,
gondviseld is igazolhat (szintén az ellendrzd Otjdn)

rendkiviili esetben, ha a hiarom napot meghaladé hidnyzast az
intézményvezeto irasban engedélyezte

Az a didk, aki a tanterembe csdngetés utin érkezik, késik. A késés tényét a tanar az e-
napléban rogziti, a késést igazolni kell. Hirom igazolatlan késés egy igazolatlan orinak
szamit és rigzitésre keriil.

A mulasztisok igazolasa a hianyzas utani legkizelebbi osztilyfoniki orin tortenik, vagy
legkésobb egy héten belill, ellenkezd esethen a hidnyzds igazolatlannak minosiil.
Utdlagosan igazolast az osztilyfonik nem fogad el.

Tankiteles tanuld elsé igazolatlan mulasztisakor az osztilyfonok értesiti a tanulod
szildjét (gondviseldjét) az igazolatlan mulasztasrol, annak kévetkezményeirdl.
Az iskola a tankoteles kort tanuld esetén, a 2002012, (VIIL 31.) EMMI rendelet 51§ (3-5)
bekezdése alapjan jar el. Ha a tankiteles tanuld igazolatlan mulasztisa:

o eléria 10 drit, értesiteni kell a Kormanyhivatalt és a Gyermekjoléti Szolgalatot

o elér a 30 drat, - ami szabdlysértést jelent - értesitjiltk a Szabalysértési Hatosagot

tovibba ismételten a Gyermekjoléti Szolgalatot
* ha eléri az 50 orat, értesitjiik a Jegyz6t és a Kormanyhivatalt,
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4. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

Ftkezési téritési dij

Az iskola minden olyan tanulbjdnak biztositja a kedvezményes étkezést, akiket az
érvényben lévo jogszabilyok szerint megillet. A gazdasigi hivatal helyi szabdlyozas
alapjan gondoskodik arrdl, hogy a jogosultsigrol mindenkinek legyen lehetdsege
tajékozddni, a sziikséges igazolasokat begyiijtik és Grzik, a megfeleld tamogatast biztositjak.
Az eltérd esetekben - mentesitések, halasztasok, részletfizetési kérelmek - az iskola
intézmenyvezetdjéhez irt kérelem lesz az elbiralas alapja, a dintést az igazgatd hozza,

* Az iskolaban a tanulok napi egyszeri (ebéd), vagy haromszori étkezésben
(tizoral, ebéd, uzsonna) részesiilhetnelk.

s Az étkezesi dijat a fenntarto allapitia meg.

* A sziiloket az iskola emailben tijékoztatja oz aktualis befizetési kotelezettségrol.

e A megallapitott étkezési téritési dijat utolag, legkésobb a kivetkezo honap
tizendtddik napjdig kell befizetni, dtutalassal,

e  Amennyiben a tanulé nem tudja igénybe venni az étkezést betegség, hianyzas
miatt, a sziilonek jelezni kell telefonon az 44/502-613 szamon az iskola titkarsiagan
vagy a gazdasigi adminisztratornak,

* Amennyiben a hianyzas napjan tudja csak lemondani az étkezést a szild, az aznapi
ebed elvitelére lehetdség van.

» Hidnyzd gyereket az étkezésbdl akkor van lehetdség kihiizni, ha azt a hidnyzis
eldtti napon, 10.00 6riig jelzi az intézmeny felé a sziild.

s A kedvezményre jogosité igazolisokat szeptemberben, az igényléssel egyiitt kell
leadni. Amennyiben az igazolds tanév kozben jar le, a sziilonek a lejarat napja eldtt
kell gondoskodni @ igazolas benyijtasarol.

o  Ervényes igazolas hianyaban a gyermek részére teljes dron kell az étkezést

szamldazni,

Elmaradt téritési dijra a gazdasagi admimisztritor levélben figyelmezteti a sziiloL

Eovéb srocidlis ellitasok, dsztondij

Intézményiinkben sajat szocidlis Gsztondij fizetésére lehetdség nincs.

5. A tanulok véleménynyilvanitisinak és rendszeres tijékoztatiasinak rendje és
formai

Az iskoliaban a tanulok diakénkorményzatot (a tovabbiakban: iskolai digakinkormanyza,
DOK) hozhatnak létre.

A didkdnkorményzat — a neveldtestiilet vélemeényének kikérésevel — dont:

» sajat mikodesérdl
s a didkdnkorméanyzat milkddéséhez biztositott anyagi eszkozik felhasznalasarol
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s hataskoret gyakorlasarol

o epy tanitas nélkili munkanap programjaral

o az iskola — tanulok felé iranyuld - tdjékoztatasi rendszerének létrehozisarol és
milkodietésérol (iskolaradio, iskolahjsag, web-feliilet)

Az iskolai diakonkormanyzat véleményét ki kell kémi a Nkt. 48.§ (4) szerint:

o az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatirozolt rendelkezéseinek elfogadasa
eldtt

¢ atanuldi szocidlis juttatisok elosztisi elveinek meghatirozisa elitt

o az ifjasagpolitikai célokra biztositott pénzeszkozok felhasznalasakor

¢ a hazirend elfogadasa elott

A diakonkorminyzat vélemeényt nyilvinithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatisi
intézmény miikodésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben a 20/2012
EMMI r. 1204 alapjan:

» a tanulok kizdsségét érintd kérdések meghozataldnal

¢ atanulok helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitésenél, elfogadasanal
* atanuloi palyazatok, versenyek meghirdetésenél, megszervezésénél

e az iskolai sportkor milkodési rendjének megallapitasanal

e az egyéb foglalkozis formdinak meghatarozasanal

e a kinyvtar, a sportlétesitmények miitkbdési rendjének kialakitasanal

Azokban az Gigyckben, amelyekben a didkonkorminyzat véleményének kikérése kitelezd,
a didkonkormanyzat képviseldjét a tirgyalisra meg kell hivni, az elSterjesztést, a meghivot
— ha jogszabaly mdsképp nem rendelkezik — a hataridd el6tt legalabb tizendt nappal meg
kell kiildeni részére.

Diakparlament

*  Tanévenként legalibb egy alkalommal iskolai didkparlamentet kell Gsszehivni.

s A didkparlament Gsszehivasit a diakdnkorminyzatot segitt tanar kezdeményezi.

* Az iskolai diakparlamenten minden tanulonak joga van részt venni, de
osztalyonkeént 2-3 tanulonak képviselnie kell osztalytarsan véleményét.

. A didkparlamenten a didkGnkormanyzatot segitd neveld, valamint a
didkdnkormdnyzat gyermekvezetbje beszamol az eldzé didkparlament 6ta eltelt
id6szak munkajardl, valamint az iskola igazgatdja tajékoztatist ad az iskolai
tlet egészérdl, ar iskolai munkatervrdl, a tanuloi jogok helyzetérdl és
érvényesiilésérbl, az iskolai hazirendben meghatarozottak végrehajtasarol.
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A rendszeres tajékoztatas formai

Az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis tudnivalokrol az
intézmeényvezetd vagy a helyettese folyamatosan tajékoztatja:

e aDOK munkijai segitd pedagogust az iskolai vezetbségi értekezleten
a didkkiildatteket a didkparlamenten tanévenkeént legalabb egy alkalommal

o az iskola ranuloiffiisdgar az auldban/fogadoteremben elhelyezett hirdetétiblan

s az iskola honlapjdn
A tanuloknak 30 napon belil érdemi vilaszt kell kapniuk az dltaluk feltett életiiket,
munkdjukat érintd kérdésre. Irdsbeli kérdésre irdsban, szabeli kérdésre szoban vagy irdsban
kell valaszolni.
Az osztilyfondkik az osztalyfonoki oOrdkon folyamatosan kozlik az iskola életevel
kapcsolatos tudnivalokat a didkokkal.

6. A tanulok jutalmazisinak elvei, formai

Az iskolal jutalmazas formai:

a. ) Az iskoldban tanév kizben elismerésként a kdvetkez6 dicséretek adhatdk:

o szaktandri dicséret

e osztalyfonoki dicséret

o igazgaton dicséret
b.) Az egész évben példamutatd magatartdst tanisitd és kiemelkedd munkit végzett
tanulok a tanev vegen

o szaktirgyi teljesitményért

o peldamutato magatartasért

s kiemelkedd szorgalomert

o példamutatd magatartasért es kiemelkedo szorgalomert

o kiemelkedd sporticljesitményért dicséretben részesithetok
A dicséretet irdsba kell foglalni, és azt a sziilé tudomasira hozni.
Az igazgatoi dicséretek odaitélése eldre meghatirozott szempontok alapjin térténik, és
innepélyes keretek kizitt iskolai rendezvényeken keriiinek atadasra.

Az iskola dltal alapitott elismereési formak

Széchenyi-dij

8. osztaly évvégén az a tanuld kapja ezt az elismerést, aki nyole éven keresztiil
példamutatd magatartist, szorgalmat tandsitott tanulmdinyi eredménye kitlind volt és
kiemelkedd versenyeredményeivel valamint aktiv kozdsségi munkéjaval Gregbitette
iskolank himevét,
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Az eviolvam fivalo versenvzoje

Evfolyamonként azok a tanulok kapjdk az elismerést, akik az adott tanévben példamutatd
magatartast, szorgalmat tanusitanak, tanulmanyl eredményik kitind és kiemelkedd
versenyeredmenyeikkel dregbitették iskolank hirevét.

Ja tanuld jo sportold (8. végén)

Azok a tanulok kapjak az elismerést, akik példamutatd magatartist, szorgalmat tantisitottak
tanulmdnyi éveik alatt, és jeles vagy kitling tanulméanyi eredményiik mellett kiemelkedo
sporteredményeikkel dregbitették iskolank himevét.

7. Fegvelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Elmarasztalis
Elmarasztalisban lehet részesiteni azt a tanulot, aki:
¢ tanulmdnyi kitelezetségeit folyamatosan nem teljesiti
o a hézirend eldirasait megszegi
o igazolatlanul mulaszt
s  barmely mbodon drt az iskola j6 hirnevének

Az iskolai elmarasztalis kiszabdsdnal a fokozatossig elve érvényesiil, amelytdl indokolt
esetben a vétség silyara valo tekintettel el lehet témi.
Silyos kotelességszegésnek bizonyulnak az alibbi esetek:
*  agressziv magatartas, a masik tanuld bantalmazisa
e az egészsegre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskoldba hozatala,
fogyasztisa
o szindékos karokozas
o az iskola neveldi és alkalmazottai, az iskolatirsak emberi méltosaganak
megsértése
e ezen tOl mindazon cselekmények, melyek a biintetd tdrvénykinyv alapjan
blincselekménynek mindsiilnek.

Az iskolai elmarasztalas formai:

¢ szaktanar figyelmeztetés, megrovas

o osztalyfoniki figyelmeztetés, megrovas

s igazgatoi figyelmeztetés, megrovas

« tantestilleti figyelmeztetés, megrovis

» eltanacsolas az iskolibal
Az elmarasztalisokat be kell irmi az c-napléba. a tanuld ellenbrzdjébe, azt a szild
tudomasara kell hozni.

Sulyos fegvelemseértés esetén a tokozatok atugorhatok.
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Fegyelmi eljards
A tanuld shlyos kotelességszegése esetén a  tanuldéval szemben a magasabb

jogszabalyokban elbirtak szerint fegyelmi eljaras is indithatd, A fegyelmi eljaras
meginditasardl az intézményvezetd, vagy a neveldtestiilet dont.

Az eljiris lefolytatisakor a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban leirt eljarasrendhez kell
igazodni. A fegyelmi biintetés megallapitisanal a tanuld életkorat, értelmi fejlettségét, az
elkivetett cselekmény salyit figyelembe kell venni. A dontést irasba kell foglalni, és azt a
sziild tudomasara kell hozni.

A fegyelmi eljards lebonyolitdsdhoz Fegyelmi Bizottsagot kell Gsszehivni. A fegyelmi
bizottsag Gsszetételét az SZMSZ szabdlyozza.

Karterités: kbtelezettsée

A tapulo gondatlan, vagy szandékos kdrokozisa esetén a tanuld sziileit a magasabb
jogszabdlyokban eldirt modon és mértékben kartéritésre kitelezheti az intézmeény vezetdje.
A kartéritési igény pontos mértékét a korilmények figyelembe wvételével az iskola
igazgatGja hatarozza meg.

8. Az osztalyozd vizsga tantirgyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztialyozi vizsgira jelentkezés modja
és hatarideje

Osztalyozo vizsga
o Osztilyozd vizsgat tehet a tanulé a félévi és a tanév wvégi osztilyzat
megallapitasahoz.
» A tanitisi év lezarisit szolgald osztilyozd vizsgit az adott tanitisi évben kell
megszZervezni,
o Egy osztilyozo vizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kovetelményeinek
teljesitésére vonatkozik.
Osztalyozd vizsgat a tanuld akkor tehet, ha:
a.) felmentették a tandrai foglalkozdsokon valo részvétele alol,
b.) engedélyezték, hogy egy vagy tibb lantargy tanulményi kdvetelményének egy tanévben
vagy az eloirtnal révidebb 1dd alatt tegyen eleget,
¢.) a20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § (7) bekezdésében meghatirozott idonél (250
oranal) tobbet mulasziott, és a neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet,
d.) kiskor(i tanuld esetén - a sziild kerésére - a felév vagy a tanitasi év utolsd napjat
megelozd harmincadik napig a tanuléd osztilyzatinak megillapitisa céljabdl fiiggetien
vizsgabizottsdg eldtt szamot adhat tudasardl. A bejelentésben meg kell jelélmi, hogy
milyen tantargybol kivan vizsgat tenni. Az iskola igazgatoja a bejelentést nyolc napon
beliil tovabbitja a kormanyhivatalnak, amelyik az elsé féléy, valamint a tanitasi év utolso
hetében szervezi meg a vizsgat.
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Javitovizsea

Javitovizsgat az iskola igazgatoja altal meghatarozott idépontban, az augusztus 15-
étdl augusztus 31-¢ig terjeds iddszakban tehet a tanulo.

A vizsgik id6pontjird]l az intézmény 8 munkanappal eldtte irasban értesiti a
tanulot,

A tanitasi ordk, foglalkozisok kizitti sziinetek, valamint a foétkezésre
biztositott hosszabb sziinet idétartama, a csengetési rend

A tanorik ¢s sziinetek rendje:

Jelzbesengo | 7.30 Reggeli ima

|.6ra | 8.00-8.45 sziinet 15 perc
2.0ra 9.00-5.45 sziinet 15 perc
3.0ra 10.00-10.45 sziinet 10 perc
4.0ra 10.55-11.40 sziinet 10 perc
5.0ra 11.50-12.35 sziinet 11} perc
b.0ra 12.45-13.30 sziinet 5 perc
7.0ra 13.35-14.20 sziinet 5 perc
B.0ra 14.25-15.10 sziinet 15 perc

9. bra 15.25-16.10 tanitdsi nap vége

Az elso és masodik évfolyamos tanulok a tizorait az elsd sziinetben, a harmadik,
negyedik és felsd évfolyamos tanulok a masodik sziinetben fogyasztjak el az iskola
ebédldjében.

Az alsos tanulok a kijeldlt ebédeltetési rend alapjan kizdsen, neveldi feligyelettel,
a felsds tanulok a tanitisi ordik befejezésével szintén neveldi feliigyelettel
fogyasztjak el ebédjliket.

Az uzsonnat a tanulok 8. 6ra utan fogyasztjak el.

Valamennyi étkezés elott és étkezes utin kozos ima van,

A becsongetés utin a folyosén indokolatlanul nem tartdzkodhat a tanuld, Az ora
kezdetét jelzd csengetés utin a tanuld az osztalyt indokolatlanul nem hagyhatja el.
A tanuld az iskola teriiletét engedély nélkiil nem hagyhatja el

10
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10.
Tanitisi napokon:

Az iskolai, tanuldi munkarend

T 1 az intézmény nyitva tartisa
PRI allandd tanari feliigyeletet biztositunk az iskolaotthonos
oktatiasban részesiilo diakoknak
6. Ora utdn a tanuldszobds tanuloknak feligyelet biztositasa
[4.00 -16.00 a tanuloszobara jard didkok pedagégus feliigyeletével végzik a
kivetkezd napra a felkészilést
16. 10-t1 csak kiilon feligyelet mellett tartozkodhatnak tanulok az

épiiletben

T~ 7.50-1g és az
orakiizi sziinetekben

Pedagdgus ligyelet (udvar, aula, folyosik) mikodik

7.50-ig Tanuléink és az elsd orit tartd pedagogusok érkezzenek meg az
osztalytermekbe.
7.50-8.00 Jelzbesengfkor, a nap — a tanitds megkezdése el — kozbs
imaval indul. A kézos imdt az elsd ordt tartd pedagogus vezeti.
8.00 tanitas kezdete i - N

utolso tanitdsi Gra

Jelzbcsengbkor kozis ima, amelyet az utolsd oOrit tartd

vegen pedagogus vezet.

Az étkezésre kijelolt

Ebédeltetés. Az ebédeléshez a felsé tagozaton az utolsé orat
tarto neveld lekiséri a tanulokat. Ebédeltetést felugyeli: kijelalt
ebédelields neveld, pedagopial asszisztens beoszias szerint

idépontokban

Tanitast idoben szilok, iskolaba érkezd idegenek csak kiilon engedéllyel vagy a
portas kiséretében tartozkodhatnak az épiiletben.

A tanul6 a tanitasi id5 alatt az iskola épilletét csak a szl személyes, vagy irasbeli
kérésére az osztilyfonoke (tivolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatohelyettes
engedélyével), hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hidnyiban — az
iskolabol valé tivozasra az igazgato vagy az igazgatohelyettes adhat engedélyt.

A tanulészobai foglalkozas idétartama alatt csak engedéllyel lehet a tanulokat
elvinni, A sziild a tanulo tavozisinak idGpontjat, szoban vagy irdsban kozli
{ellentrzd).

A tanitisi év kezdetének elst hetében az elsd évfolyamos tanulok beilleszkedéset
segitve a szildk a tanterembe kisérhetik gyermekeiket, azonban 7*%-kor el kell
hagyniuk az épiiletet. Egy hét elteltével a sziillok csak a bejaratig kisérhetik a
pyerekeket,

Tanitdsi napokon a hivatalos ligyek intézése az iskolatitkiri irodaban térténik 8" ora
és 16" ora kivzott.
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11.

Az iskola a tanitisi sziinetekben a hivatalos tigyek intézésére kiilon dgyeleti rend
szerint tart nyitva. Az tigyeleti rendet az iskola igazgatdja hatirozza meg, és azt a
sziinet megkezdése elott a sziildk, a tanulok és a neveldk tudomasara hozza.

A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik neveld feligyeletével
hasznilhatjak. Ez alol felmentést csak az iskola igazgatoja adhat.

Az iskola helyiségeinek hasznaloi felelosek az iskola dllaginak és berendezési
tirgyainak megovasaért, védelméert, az iskola rendjének, tisztasdginak megdrzeséért,
a tliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabilyok betartisién, az iskola
Szervezeti és milkddési szabalyzatdban, valamint a Hazirendben megfogalmazott
eldirisok betartisaert.

Minden tanuld feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasigara wvigyazzon, ne
szemeteljen, erre tirsait is figyelmeztesse, az iskola udvardn és helyiségeiben rendet
hagyjon.

A portaszolgalat mikidietése

Felndtt portaszolgilat reggel 7.00-tol délutan 17.00-ig mikédik. Az iskola épiiletét 7.00
Grakor nyitjuk ki, A tanulok 7.30-t61 vonulhatnak be tantermeikbe, amikor az gyeletes
tandrok megérkeznek. Aki korabban érkezik, a fogadoteremben viarakozik.

12.

Minden vendég a portassal vald egyeztetés utin mehet fel a keresett személyhez,
abban az esetben, ha a taldlkozast elizetesen megbeszélte, azt igazolni mdja.

Sziilok, hozzatartozok az elére meghatirozott fogadoorikon és sziildi értekezleteken
jelenhetnek meg, ekkor tijékozodhatnak gyermekeik elémenetelertl.

Egyéni problémakkal elére egyeztetett idépontban kereshetik fel gyermekiik
osztalyfondkeét, szaktanarat, az iskola vezetdjét.

Kivételes esetben a sziilok kildeményt, lizenetet hagyhatnak a portin, amit a portds a
legkozelebbi sziinetben eljuttat gyermekiikhoz.

Az 1-4, évfolyamon tanuld didkok sziilei a fogaddorai és sziilGi értekezletek keretein
til minden hétfon 7.30-tol 7.50-ig, pénteken délutan 16.10-t6] bemehetinek az
osztilyterembe. Ha a téli, tavaszi, nydri, 8521 sziinetek elitti utolsd tanitasi nap nem
péntekre esik, a belépés azokon a napokon is engedélyezett.

Estis, havas 1dé esetén a sziilék a tanitds utan (16.10-kor) a fogaddteremben
varhatjak a gyerckeket.

A tandrai és egyéb foglalkozasok rendjét

A tandrai foglalkozdsokon minden tanulé orarendjének megfeleloen koteles részt venni. A
tanorai foglalkozdsok kezdetét becsengd, végét kicsengd jelzi. A becsengetés utani érkezés
rogzitésre kerill a naploba. Harom késés egy igazolatlan oranak felel meg.
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Egvéb foglalkozasok

A tanuldk - a tantervi anyagon tilmenden - érdeklodésiik, keépességeik alapjin
kiilonbozd szakkordkon (sakk, kerékpiaros), felzirkoztatd, tehetsézgondozo,
fojlesztd foglalkozasokon, sportkrokén vehetnek részt. A foglalkozasokrél az
osztalyfonokok, szaktandrok adnak tajékoztatist,

A tandran kiviili foglalkozasokra valdé tanulol jelentkezés — a felzarkoztato
foglalkozisok, valamint az egyéni foglalkozisok kivételével — dnkéntes. A tanorin
kiviili foglalkozasokra a tanulénak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a
Jjelentkezés egy tanévre szol.

A felzirkoztatd foglalkozdsra, valamint az egyém foglalkozisra kotelezen
tanulokat képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktandrok
jeldlik ki. A tanuldk részvétele a felzarkoztato foglalkozisokon, valamint az egyeéni
foglalkozasokon kotelezd, ez alol felmentést csak a szild irdsbell kérelmére az
iskola igazgatoja adhat.

A délutini tanoran kiviili foglalkozisokat az iskola neveldi a tanuld orarend szerinti
utolsé ordja utin szervezik meg. Az ettdl eltérd idépontokrol a sziliket elore
értesiteni kell.

A tandrdn kiviili foglalkozasokrol tirténd tavolmaradast is igazolni kell.

Tehetséggondozd foglalkozisok

Igény szerint szervezhetdk, szeptember 1-t6l majus végéig mikddnek. Szakkort az is
vezethet, aki nem az iskola pedagdgusa. A szakkort vezetok munkaterv alapjin végzik
tevékenységiiket, szakkdri naplot vezetnek, melyet kéthavonta leadnak ellendrzésre a
megbizott igazgatohelyettesnek.

Felezarkoztawd. fejlesztd foslalkozdsok

A lemaraddknak nyijt segitséget, A résztvevd tanulokat képességeik, tanulmdnyi
eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jeldlik ki.

Er_:,ekkar

Orarendben ridgzitett, tandran kiviili tevékenység. Jelentkezés Onkéntesen, illetve a
szaktanar javaslata alapjin. Az énekkar részt vesz iskolai ¢és egyhazi, illetve varosi
kulturalis rendezvényeken, szakmai megmérettetéseken.

Iskolai témegsport

A mindennapos testedzést biztositja a tanulok igénye alapjin.

Uszasoktatés

Az Uszasoktalas o Pedagogiai Programban meghatirozonak szerint a 3-6. éviolyamon,
testnevelés ordk keretében torténik. A foglalkozisokat a testneveld pedagogusok tartjak, a
kiséretben és a leligyeletben pedagogial asszisztensck, alsd tagozaton a pedagdgusok
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segitenek. Az Gszdsoktatds minden tanuld szimara ingyenes, a kiltségeket az iskola fedezi.

A tanulét a foglalkozis befejezése utdn az iskoliba visszakisérik vagy a sziilonek adjak at.

Iskolai konwwtar

A tanulok szdmira tanitdsi napokon nyitvatartasi rend szerint tart nyitva, A kdnywvtar
szolgdltatisait csak az iskolai kinyvtirba beiratkozott tanulok és iskolai dolgozok vehetik
izénybe. A beiratkozis a tanév sorin bdrmikor torténhet, és egy tanévre szdl.

Tanulészobira vonatkozd szabdlvok

* A tanulészobai foglalkozasra torténd felvétel a sziild irdsbeh kérésére torténik.
o A felvételi kérelmek elbiralasinal elényt élveznek azok a tanulék,

. akiknek mindkét sziildje dolgozik

. akik allami gondozottak

= akik nehéz szocialis korilmenyek kozott elnek

s A tanuloszobai foglalkozdsra a tanév elején lehet jelentkezni. Indokolt esetben a
tanuld tanuldszobai felvétele tanév kozben 1s lehetseges.

e Az iskola a tanuloszobédra minden hatranyos/halmozottan hatrinyos helyzetil, tanulot
felvesz, amennyiben jelentkezik.

o A tanuloszobai foglalkozas 14.00-16] kezdddik és délutan 16 ™ tart,

o A tandra befejezésétdl a tanulészoba kezdetéig a didkok a konyvtirban varakoznak
pedagdgiai asszisztens felligyeletével.  (J6 1dé esetén az udvaron tariozkodnak
feliigyelettel.)

o Aki tiibbsziri szobeli és irdsbeli figyelmeztetés ellenére zavarja a tanulészoba rendjét,
kizarasra keriil. Errél dontést kizosen hoz az iskolavezetés és a tanuloszobaért felelds
tanar. A kizdrisrol és annak okardl a sziillok irdsban tajékoztatist kapnak.

13. A tanuldk tantirgyvilasztisival, annak modositisaval Kapcsolatos eljardsi
kérdéseket

A tanuldi részvétel szempontjabol a tanitdsi ora lehet kotelezd, kitelezden vialasztando és
szabadon valaszthato tanitasi ora.

[ntézményiinkben szabadon valaszthatod ora a sakklogika és a lego-matek.

Az intézmény vezetdje a tanév inditdsakor tijékoztatjia az SZMK tagjait az iskola helyi
tantervérol, annak esetleges valtozasairdl, valamint a kotelezd és szabadon vilaszthato
orik felosztasarol.

14



szechenyikatisk/00405-2/20: LI T

14. Az iskola helyiségei, berendezési tirgyai, eszkozei ¢s az iskolihoz. tartozo
teriiletek hasznalatanak rendje

Az intézmeény vezetije felel az épiiletek, ¢épitmeények és eszkozdk rendeltetésszerii
hasznalatinak megszervezéséért, a miokidés és mikodietés személyi, targyi, pénziigyi
feltételeinek biztositasaért.

Kiemelt feleldsséggel tartozik

. az egeszseges s bizionsdgos munkavegzes felteteleinek biztositasdaért,

. a balesetek megelozésért, a balesetveszély elhiritasaért a balesetvédelmi,
tizvédelmi egeészsépvedelmi ¢z kataszirofa-elharitasi szabdlyok betartatdsdert.

A sazdasipvezetd felel a technikai dolgozdk munkijinak megszerverdséért, ellendrzéséért.

Az iskola minden dolgozoja sajat felelosségi korében, napi munkdja részeként kiteles
gondoskodni a ribizott wvagyon védelmérdl, épségének megoviasardl, rendszeres
ellenfrzesérdl, a rendeltetésszerii  hasznalat feltételeinek biztositasarol. Minden
rendellenességril, kir bektvetkezésérdl, rendkiviili eseményrél haladéktalanul értesiteni
kell az intézmény vezetdjét.

Tantermek hasznalati rendje:

* A tanterem hasznalati rendjét az elso tanitasi napon az osztalyfonok ismerteti a
tanulokkal. A tantermeket az osztily tanuléi csak tiszta, tanuldsra, tanitasra
alkalmas allapotban foglalhatjik &s hagyhatjik el.

= Az opsztalytermekben €5 az iskola kozossegi helyein az dllami cimer mellett
elhelyezésre keriil a fesziilet.

e A tanitas befejezésekor az osztalytermekben a padokbol a szemetet ki kell szedni, a
székeket fel kell rakni. Ezt a tantermekben a hetesek ellentrzik.

e A hivatalsegédek kotelesek jelezni az igazgatohelyettesnek, hogy mely termekben
maradt szemét és felrakatlanul a szék.

o A szamitistechnika, kémia és tornaterem hasznalatinak rendjét a terem feleltse
hatdrozza meg. Jol lithatd helyre helyezi ki az eléirisokat és gondoskodik arrol,
hogy a terem valamennyi hasznaldja megismerje ezeket. Szitkség szerint ellendrzi a
terem rendjének betartisat, indokolt esetben intézkedést kezdeményez.

o A szertarak, egyéb helységek nyitisdnak-zdrasanak és hasznalatanak rendjét a
teremért felelos dolgozd dllapifja meg az eves munkaterv, valamint az ahhoz

kapcsolodd munkakdzisségi munkaterv eldirdsainak figyelembevételével.
Olbzék rendje

» A tomadltizdbe csak neveli engedéllvel lehet belépni.

« Az oltbzdket a testnevelésorat/edzést vezetd pedagdgusok nyitjak és zarjak.

« A pedagogusoknak ellendrizni kell az 6ltéz6 rendjét, amikor a tesinevelés orat
befejezd gyerckek elhagyjik a helyiséget,

» A délutani elfoglaltsiagok idején is csak neveld nyithatja és ziarhatja az Gltézot
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Osztilviermek valtoztatisa

Minden — osztilyok altal kezdeményezett - atalakitds eldtt /festés, lambéridzas,
vildgitds cseréje/ irisban kell engedélyt kémi az intézmény igazgatdjatol. Az iskola
egységes arculatinak megdrzése érdekében a tantermek falanak szine nem lehet
rikito.

A tantermi flggonyGk cseréjekor alkalmazkodni kell a mar a tobbi teremben
talalhato fiiggdnyiok megjelenéséhez.

Eevéb eldirdsok a tantermek és epyéh helyisegek hasznalatahoz:

15.

A tanuldk az iskola helyiségeit, szabadtéri létesitményeit szorgalmi iddben
téritésmentesen hasznalhatjak.

Az intézmény épiileteiben az iskola dolgozékon és a tanuldkon kiviil csak a
hivatalos iigyet intézdk tartozkodhatnak, illetve azok, akik emre az iskola
igazgatojatol engedélyt kaptak.

Az iskola helyiségeit kiilsd igényloknek kiilin megillapodis alapjin 4t lehet
engedni, ha ez az iskola foglalkozasokat, rendezveényeket nem zavarja

Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszkdzeit elvinni csak engedéllyel, atvéteh
elismervény birtokaban lehet.

Az iskolaban part vagy parthoz kotido szervezet nem miikodhet.

Az iskoldban tilos az figyniki tevékenység. Plakat, hirdetés csak névvel ellatva, az
erre a célra készilt hirdetofeliiletre helyezhetd ki az intézményvezetd vagy
helyettesének engedélyével.

Az iskola helyiségeiben csak olyan reklamtevékenység folyhat, csak olyan hirdetés,
plakat helyezhett ki, amely az intézmény pedagogiai céljait szolgalja.

A tanulok csak iskolai feladatok ellatisahoz szikséges felszerelést hozzik az
intézmenybe! Az elveszett targyakért az 1skola feleldsséget nem wvillal.

Az intézményben kép és hangrogzitésre csak engedéllyel és az érimettek
beleegyezésével keriilhet sor.

A tanulék az iskoldba kerékpdrral csak szil6i engedéllyel jarhatnak. A jarmiiveket
az erre kijeldlt helyen, lezirva kell tarolni.

Az iskola dltal szervezett, a pedagogiai program végrehajtisihoz kapcsoloda
iskolin kiviili rendezvényeken elvirt tanuldi magatartist.

A hizirend elbirdsai azokra iskolin kiviili rendezvényekre is vonatkoznak, melyeket a
Pedagbgiai Program alapjin szervez az intézmény, amelyeken ellatja a tanulok
feligyeletet.

A tanuldé megjelenésevel, Gltbzkidésével fejezze ki az Széchenyl Istvan Katolikus Néemet
Nemzetiségi, Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalinos Iskola és Ovoda kizésségéhez
tartozasat és azt az értékrendet, amelyet az intézmény és fenntartdja képvisel.

16
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Didkjaink gy viselkedjenek, hogy magatartisukkal és munkdjukkal megbecsiilést
szerezzenck iskolianknak, csaladjuknak, dnmaguknak

6. Véda, ova eloirdsok

zetovédelmi, baleset-meseldzési, munkavédelmi védo, dvo eldirdsok

A tanulo kbtelessége, hogy:

* (Ovja sajit és tarsai testi épséget, egészséget;

* clsajititsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket,

o betartsa és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfondkétdl, nevelditdl hallott,
balesetek megeldzését szolgilo szabalyokat;

o azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
méisokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt (pl. természeti katasztrofit, robbantissal térténd fenyegetést) vagy
balesetel észlel;

» azonnal jelentse az iskola valamelyik nevelfjének, alkalmazottjanak - amennyiben
allapota megengedi -, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt;

* megismerje az iskolacpiilet kifiritési tervét, részt vegyen annak gyakorlisaban;

o rendkiviili esemény esetén (természeti katasztrofa, riiz, robbantdssal torténd
fenyegettizés) betartsa az iskola dolgozoitol kapott utasitisokat, az intézményi
eléirasokat.

A testnevelésorikra, sportfoglalkozasokra. edzésekre vonatkozo kiildn szabilyok:

o Tanulb a tornateremben csak pedagogus feliigyeletével tartozkodhat,

s Sportfoglalkozasokon a tanuléknak az utcai  (iskolai) rubazat helyett
sportfelszerelést kell viselniiik, ami lehet: tomacipd, edzocipd, polo, triko,
tornanadrag, tornadressz, melegitd. Udvaron tartott sportfoglalkozasokon - hideg
id0jaras esetén - sapkat, kesztylit is viselhetnek a tanulok.

» Sportfoglalkoziasokon a tanulok nem viselhetnek karorat, gytriit, nyaklancot, 16g6
filbevalot, kiallo testékszert a balesetveszélyességiik miatt.

Minden tovabbi ide vonatkozé szabadlvozdas a Munkavédelmi es a tizvedelmi szabalvzatban
taldalhato.

Az iskola teriiletén mindenKinek tilos a dohdnyzas!

A tanulobalesetek megelGzése érdekében ellatando feladatok

A tanulok szamara minden tanév elsé napjan az osztalyfonok tiiz-, baleset-, munkavédelmi
tajékoztatot tart, amelynek sorin — koruknak és fejlettségitknek megfeleld szinten — felhivia
a figyelmiiket a veszélyforrasok kikiiszobolésére. A tdjékoztatd soran szodlni kell az iskola
kozvetlen kimyékének kozlekedési rendjérdl, annak veszélyeirdl is.
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A tdjékoztatd megtorténtét és tartalmat dokumentilni kell, a tijékoztatas megtorténtét a
didkok alafrasukkal igazoljik.

Balesetvédelmi, munkavédelmi olatatast kell tartani minden tanév elején azon tantirgyak
tandrainak, amelyek tanulisa sordn technikai jellegii balesetveszély lehetisége all fonn.
llven tantdrgyak: fizika, kémia, biologia, szamitastechnika, tesineveles.

Az oktatas megtirténtét az osztalynapléban dokumentalni kell. Az egyes szaktantermekben
érvényes balesetvédelmi eldirdsokat belsd utasitisok és szabdlyzatok tartalmazzak,
amelyeket a tanulokkal a szaktanar a tanév elején kiteles megismertetni. Az ismertetésen
jelen nem lévd tanulok szamdra potlélag kell ismertetni az eldirdsokat, Az iskola
szamitdgépeit a tanulok csak tanari feliigyelet mellett hasznalhatjak.

lilon_balesetvédelmi. munkavédelmi tdjékoztatot kell tartani a didkok szamara minden
olyan esetben, amikor a megszokottol eltérd kériilmények kézdtt végeznek valamely
tevékenységet (pl. osztalykirindulds, munkavégzés, sth.). A tijékoztatast a foglalkozist
vezetd pedagdgus kiteles elvégezni és adminisztralni.

A tanulébalesetek bejelentése tanuloink és a pedagbgusok szimira kitelezd. Az a
pedagogus, aki nem jelenti az Ordjan tdrtént balesetet, mulasztast kovet el. A balesetek
jegyzbkonyvezését, nyilvintartasat és a kormanyhivatalnak térténd megkiildését az igazgatd
altal megbizott munkavédelmi felelds végzi,

A pedagogusok és egyeéb munkavallalok szamdara minden tanév elején tiz-, baleset-,
munkavédelmi tdjékoztatot tart az intézmény munkavedelmi felelose, A munkavédelmi
felelds megbizdsa az intézmény vezetGjének feladata. A tdjekoztatd tényét és tartalmit
dokumentilni kell. Az oktatison vald részvételt az munkavallalok alairasukkal igazoljak.

Az oktatisi-nevelési intézmény kirokozasi feleldsségére vonatkozo szabilyok (szindékos
kirokozas)

A tanuld kiteles megdnzni, illetbleg az eldirasoknak megfelelden kezelni a rabizott vagy
az oktatis soran hasznalt eszkdzdket, 6vni az iskola létesitményeit, felszereléseit.

A tanuld szocidlis helyzete miatt egész tanévre kolcsondzhet a kinyvtarbdl tankonyvet,
melynek épségéént feleléssé vilik. Ha hasznilhatatlanna vilik a tankonyv, kdrtéritési
felelosség terheli a tanulo sziilojét.

A tanuld gondatlan vagy szindékos kirokozdsa esetén a tanulo sziildje a magasabb
jogszabalyokban el6irt moédon és mértékben kirtéritésre kitelezhetd. A kirtérités pontos
mértékét a kiriilmények figyelembevételével az iskola igazgatdja dllapitia meg a gazdasagi
vezeto segitségivel.

Az iskoldba a tanuld dltal bevitt dolgok megdrzdben (Gltdziben) vald elhelyezése, illetve a
bevitel bejelentése /Kiv. 40. § (8

A tanuldk az iskolaba a tanulishoz szikséges eszkozokin il mas dolgokat csak akkor
hozhatnak magukkal, ha azt valamelyik nevelével elére megbeszélik, vagy a tanitas,
foglalkozas kezdetén az orét tartd nevelinek bejelentik, és azt a neveld engedélyezi.
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Az ordt, foglalkozdst tartd neveld utasitasara a tanulishoz nem szitkséges dolgot a tanulok
kotelesek leadni az iskola portdjin vagy az igazgatohelyettesi irodaban, ha annak értéke,
jellege ezt megkivanja. Amit a tanuld engedély nélkiill hoz, azért a nevelG a felelosséget
nem vallalja.

17. Egvéb szabdlyozott teriiletek

Unnepemnk
Vilagi/allami tinnepek, megemiékezések

« szeptember 21. Széchenyi Istvan sziiletésnapja

« pktober 6. nemzeti gydsznap

oktdber 23. 1956-0s forradalom emlékiinnepe

Miirton nap

kardcsony

farsang

marcius 15, 1848-49 forradalom és szabadsighare emlékiinnepe
Szent Jozsef nap

junius 4, Nemzeti Gsszetartozds napja

ballagés

-

Egvhazi vallasi élethez kapesolodo iinnepeink

VENI SANCTE Tanévnyitd mise

TE DEUM Tanévzard mise

nov.-dec. adventi lelki napok, gyertyagyijtis
karacsony

febr.-médrc. NAGYBOIT - lelki nap, HUSVET
madrc. 19, Szent Jozsef napja

mdj.-jiin, PUNKOSD

Az iskolai és epyhazi i{innepségeken vald megjelenés

» Jeles egyhizi és dllami iinnepek alkalmdval a munkatervben meghatarozott
iddpontokban, el6zetes tajékoztatis alapjan kotelezd az linnepi viselet.

Az linnepi oltozet:

« Léinyoknak: sdtét alj, fehér blaz, iskolai gallér, utcai cipé,
» Filknak: sotét nadrag, feheér ing, iskolai nyakkendd, utcai cipd



szechenyikatisk/00405-2/20: LI T

Kiilénbozo feleldstk

Hetesek

Hetesi feladatok:

L ]

L]

Oszralyonként két-két hetes tevékenykedik, megbizatisuk egy hétre szol, az
osztilyfondkok jeldlik ki 6ket. (dltalaban névsor szerint)

Gondoskodnak a tibla letdrlésérdl, krétardl, szinetben ellatjak az osztaly
feliigyeletét (figyelmeztetik tarsaikat a hdzirend betartisira). Ha probléma adodik,
jelzik az iigyeletes tandrnak, a sziinetben a termet kiszelloztetik.

Jelzb  csengetéskor figyelmeztetik tarsaikat a felszerelések elékészitésére,
feliigyelnek az osztaly rendjére, a fegyelmezetlen tanulokat figyelmeztetik.

Az ora elejen jelentik a tandamak az osztdlylétszamot, hidnyzokat.

Ha becsengetés utan 10 perccel nem érkezett meg a tandr az drdra, jelentik az iskola
vezetésének, vagy a neveldi szobaban lévo pedagogusnak, illetve a titkarsagon.

Az Ora végén a tiblat letdrlik, és ellendrzik a tanterem rendjét, tisztasagat.

A szinetekben a tanteremben a vildgitast kapesoljik le.

Tantargvi felelésck: (pl. leckefelelds, pontozd, szertaros, térképfelelds, stb.)

-

az egyes tanitisi oridkon — onkéntes jelentkezés alapjan — segitik a pedagogus
munkajat

ellendrzik a felszerelést vagy a hazi feladatot — ezt én kivenném

biztositjik az orakhoz sziikséges eszkiziket (térkép, sth.)

A tanulok viselkedésének szabilvai:

o Tilos az iskola teriiletén a dohdnyzds, szeszesital, kabitoszer és boditoszer
fogyasztas, A tanuld koteles jelezmi osztilyféndkének, wvagy barmely
pedagogusnak, ha az intézmeény teriiletén vagy komyékén dohanyzissal,
gyogyszer, - alkohol vagy kabitoszer drusitassal vald kapesolatot, ill. testi
sértést fedez fel.

o Nem hozhatnak magukkal pirotechnikai, sziro-, vigoeszkoziket, gyalekony
anyagokat,

e Az ebédiben a kialakitott helyen és kiirt rend szerint étkeznek a csoportok. Az
ebédloben kulturiltan kell viselkedni és étkezni.  Kabdtot, tiskit nem lehet
bevinni, ezeket a folyoson, ill. fogasokon kell eclhelyezni, vagy az
osztalytermekben hagyni.

e A tanuloszobas tanulok a foglalkozis kezdetéig a szimukra kijelolt helyen
gyillekezhetmek. (pl. az iskola kényvtaraban)

o A folyosokon tilos futva kdzlekedni, mert balesetveszélyes
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Az intézményben tartdzkodo felndttek és az ide érkezb idegenek. vendégek iidvibzlése

« A tanulok wvalamennyi intézményi dolgozidt egyhazi illetve a napszaknak
megfelelten kiszontik.

* Amennyiben egyhazi személy érkezik az intézménybe, 6t a felekezetének
megfeleld modon kiszéntik az intézmény felndtt dolgozoi illetve az intézmény
tanuloi.

« Egyéb litogatd érkezésekor egyhazi fidvizlési format &s a napszaknak megfeleld
koszonést is alkalmazhatja mindenki.

+ Ha latogato érkezik az osztalyba azt felallassal és egyhazi Dicsértessek a Jézus
Krisztus!™ kiszonteéssel idvozlik.

Talalt tarpyak

» Az intézmény teriiletén megtalalt tanfelszerelést, ruhazatot mindenki kiteles leadni
az intézmény portaszolgalatanil. A portis egy hétig O6rzi a talalt targyakat, majd
dtadja az iskola rakrdrdba. Félév utdn a talalt holmikat — amennyiben nem keresik —
karitativ célra ajanljuk fel.

Oliozkides, kilsd megjelenese

» Az iskola szellemiségénck megfelelden kell a didkoknak oltozkddnik. A
szélsOséges divatirinyzat az intézmény terilletén nem jelenhet meg. (A ,szélséség”
megitélése az osrtilyfondk illetve wvitds ecsetben az iskolavezetés hataskirebe
tartozik.) Lanyok esetében keriilni kell a mlzottan kivagott felsék és a ml rovid
szoknya viseletét.

e A szélsGséges, felting hajviselet keriilendd!

s Nem viselhetnek a tanulok lithatd helyen testékszereket

+ A lanyok nem viselhetnek feltliné sminket, mikérmat!

Mobiltelefonok haszndlata

« Mobiltelefonjat sem tanorikon, sem oOra kozi szinetekben nem hasznilhatja a
gyerek.

« A mobiltelefonokat a tanitds kezdetén osztilyonként bsszeszedjik és a tanitds
végeig a neveldiben, zarhato szekrényben taroljuk.

» Amennyiben a sziilét valami miatt értesiteni kell, az osztalytonoknél, vagy a
szaktanarnal, illetve a titkarsdgon van lehetdség.

s Amennyiben a tanuld nem adja le vagy engedély nélkiil hasznalja a telefonjat, a
késziilék elvételre keriil, és a titkdrsigon helyezziik el. A sziild itt veheti at.

+ Sem mobiltelefonnal, sem fényképezdgéppel, sem egyéb technikai berendezéssel,
hang vagy képfelvetel készitése eldzetes engedély kérése nélkiil nem lehetséges!
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Internethasznalok felelGssepe

« A didkok felelosseggel tartoznak a nyilvanossigra is eljutd irasaikért (falinysag,
ujsdg, intermet), hogy az ne itkdzzon erkilesi rendbe, ne sértsen személyiségi
jogokat, és ne rontsa az iskola jo hirét,

« Tilos a vilighalora, a vilaghdlo kizosségi oldalaira barmilyen az intézmeény/tarsak
életével, tanitdsi és szabadidbs tevékenységével kapcsolatos képeket, irdsokat az
intézményvezetés, osztalyfonokok elozetes engedélye nélkiil elhelyezni.
Amennyiben engedély nélkiili feltoltés torténik, a feltdltést végzd tanuld ellen
fegyelmi intézkedésre keriil sor.

o A személyiségjogokat sérté internetes irasok és képek akdr polgari biintetést is
vonhatnak maguk utan.

18. A biintetdjogi és fegyelmi eljards hatalya ald nem tartozo, pedagdgus vagy a
kiznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen irdanyuld, a tanulé részérol elkivetett
kivzsségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények megelozésének, kivizsgilisinak,
clbiralasinak elvei és az alkalmazandé intézkedések.

. A tanuld az skola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen ndnyuld Kiziosségellenes
cselekményt kivet el vagy azzal fenyegethzik, ha az iskolai, kizosségi egyiitélés
szabdlyaival alapvetden ellentétes magatartist tanusit, amely sérti az iskola helyr normdit
és a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevl tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit

2. Ha a tanulé éltal elkdvetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténo fenyepetés
biintetdjogi feleldsség hatdlyn ali tartozik. a sziikséges hatdsdgi  bejelentést
haladéktalanul be kell nyajtani. Ha a kdzossegellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya
ald tartozik, a fegyelmi eljarist a tudomasszerzéstdl szimitott nyole napon beliill meg kell
inditani.

Ha a kézdsségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem minodsil
szabilysértésnek vagy bincselekménynek. akkor az intezmény 1gazgatoja a
cselekményrél 52010 tudomdasszerzéstd]l  szimitotthirom munkanapon napon  belil
vizsgilatot kezdeményez o kiztsségellenes magatanast vagy az azzal tornénd fenyegetést
velhetden megvalosito tanuld ellen, amelybe bevonja a tanuld sziilen

3. A vizsgilat lefolytatdsara az mtézmény igazgatd)a hdrom fos bizotsigot hoz létre,
amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjin a bizottsignak meg kell itélnie, hogy
cselekedetével a tanulé megvalositotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal
torténd fenyegetést. A vizsgilatban a bizottsagnak meg kell dllapitania, hogy az elkivetett
cselekmény biintetGjogl vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-¢ vagy sem.

Az elbirdliskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti
az iskolakozOsség miikddését, az iskolai nevelé-oktato munka nyugodt folytatasanak
feltételeit, és milyen mértékben dll szemben a helyi szokasrenddel.
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Alkalmazandd intézkedések:

- érzékenyild foglalkozds osztilyfonaki ora kereteben

- személyes egyeztetes

- rendkiviili sziilt1 értekezlet

- medideio

- iskolapszichologus bevonasa

- iskolaorvos bevoniisa

- iskolarendor bevonasa

- szakértdi bizotisigi vizsgilat, felilvizsgilat kezdeményezése (sni, bimn felmeriilése
eseten);

- amennyiben a szild kezdeményezi: egyéni tanrend kérelmezése (orvosi indokoltsig,
szakértdi vizsgdlat alapu indokoltsdg esetén), vagy szintén kizardlag szl
kezdeményezésre: dnkéntes osztalyvaltas, iskolaviltas (ezek az intézmeny részerdl
nem leheinek dnkénves, egyoldald intézkedések)

- jelzés a gyermekjolén szolgdlat felé

- jelzés a gyimhivatal felé

-fegyelmi eljirds; rendorségi  feljelentés/bejelentés, amennyiben blincselekmény
megalapozott gyanija meriil fel, és a hozzi kapesolodd bintethetbségi korhatar is
teljesiil (14 év, egyes stlyos biincselekmények esetében 12 év)

19. Elektronikus naplo haszndlata

* Az iskolaban hasznalt elektronikus napld adataiba a szild/gondviseld az online
felitleten az iskola dltal szamdra — sziléi jogon — biztositott jelszd hasznalatdval
beletekinthet,

» Az elekironikus napld az intézmeny dltal megadott linken keresztil hozzaférheto.

* Abban az esetben, ha a szild az osztalyfonoknek irdsban jelzi. hogy az elektronikus
naplot nem tudja elérni. akkor nyomtatott formaban, havi rendszerességgel, az
osztalyfonok kikiildi az elektronikus naplobél kinyomtatott ellendrzot a tanuld
torvényes képviselje szimara, melyel az alairdsdval lattamoz,

o Az iskola irdsbeli tqjckoztatasi kitelezetségeit az elektronikus naplon keresztil
teljesiti.

o Az osztalyfonok tajékoziatin a sziliket a fogadoordk, a szildi értekezletek
idGpontjardl és mas fontos esemenyekril legalabb 6t nappal az esemény eldtt,

¢ Az elekronikus naplot o pedagogusok és a szulék egymias koztul értesitések.
lizenetek kiildésére is hasznalhatjak.

s A szil6 az E-kréta fellileten E-lgyintézés keretében igazolhatja a tanuld hiinyzisat,
felmentési. mentességi kérelmet nyijthat be,
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20.  OVODAI HAZIREND

Jogszabalvi hivatkozis
s A nemzeti koznevelésril szolo 201 1. évi CXC. thrvény

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatisi intézmények milkodésérdl
es a kdznevelés: intézmények névhasznalatarl
e agyermek védelmérdl és gyamiigyi igazgatisrol szolo 1997, évi XXX Torveny,
* A munka térvénykdnyvérol sz6lo 2012. évi L tirvény.
s 2072021, (VLE.) EMMI rendelet a 2021/2022. tanéy rendjérdl
e 2021, évi LIL térvény 23. § (2) bek.
Az intézmény neve, cime:

Neve: Széchenyi Istvan Katolikus Német Nemzetiségi

Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altaldnos Iskola és Ovoda

Ovodai intézmény egység vezettje: Tarkdnyiné Budai Eva
Telephely Ovodai intézményegység: 4700 Matészalka Jozsef Attila koz 6.
Telefon: 44/300-167
web: www szechenyiovimsz.hu

E-mail cim: katovoda@szechenviovimsz.hu, katovodamsz@gmail.com

A hizirend célja. feladata

A hazirend célja, hogy a gyermekek, a sziilok, az 6voda dolgozoi és a kiilsé latogatok
szamara rogzitse a gyermeki jogok és kitelességek gyakorlasinak madjat, a gyermek
dvodai életrendjével kapesolatos rendelkezéseket, a magatartasi szabialyok hatékony
érvényesilését allapitson meg az idészerll jogszabdlyban rogzitett jarvanylgyi
intézkedések betartisival, amely intézkedési tervet a hazirend melléklete tartalmazza.
Szabilyozza az dvodai munkarendet, az dvoda és helyiségei, berendezési targyai, eszkozei
&5 az ovodahoz tartozd teriletek hasznalatinak rendjét.

Az itt szerepld eldirasok feladata, hogy biztositsik az dvoda torvényes miikddéset, a
nevelés-oktatis zavartalan megvaldsitisit és segitse az ovoda kizOsségi életének
megszervezését, Segitse a Szilloket az ovodai életben valo eligazodasban, tijékozodasban,
a helyi szokasok megértésében, megtanulasaban.

A hazirend betartdsa az ovoda valamennyi gyermekének, a sziloknek, az

alkalmazottaknak, kitelezo.
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Minden olyan lényeges informaciot itt adunk meg, mely sziikséges az ovodai élethez.
Hazirendiinkben foglaltak megtartisa a gyermekek, a szilok, az it dolgozok érdekeit
egyarint szolgilja. Biztonsagot, kapaszkodot ad az dvodiba lépés pillanatatol a mindenkit
érintd jogok és kitelezettségek rendszerében, s egvben alapja annak, hogy harmonikus,
nyugodt, tolerdns, partneri viszonyban gondoskodhassunk a rink bizott kisgyermekekrol.
Hazirendiink hatilyba lépése utin helyi szabalyoziként fop funkciondlni, ezért a benne

foglaltak be nem tartasa szamon kérhetd.

A hizirend hatilya

A hazirend személyi hatalya kiterjed valamennyi az intézménnyel munkajogi
jogviszonyban 1évo szemelyre, az ovoda ellatasiban részesiild gyermekre, illetve
meghatarozott esetekben a sziilGre.

o A hazirend iddbeli hatalva:

Az clfogadott és jovahagyott hdzirend a kihirdetés napjan lép hatdlyba és hatirozatlan
idore szol. Felillvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyviltozasnak megfeleloen.

*  Madositdsa: az Ovodai intézmény egység vezetd hataskore, kezdeményezheti a

neveldtestiilet.

* A kihirdetés napja: 2022, 04.20.
A gyermekek és szileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig
tart. Kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.

o A hazivend teviileti hatalva:

- Az ovoda teriiletére.
- Az Ovoda altal szervezett - a pedagogiai program végrehajtisihoz kapesolodo -
ovodian kiviili programokra,
A hazirend hatalyba lépésére vonatkozo szabdlyok:
A hézirendet az dvoda vezetdje késziti el, és a nevelGtestillet fogadja el. A hazirend
elfogadasakor, illetve modositasakor a szlléi szervezet véleményezési jogot gyakorol.
A hazirendet a neveldtestillet részéril az dvodavezetl, a sziildi szervezet képviseletében a

sziilo1 szervezet elndke irja ala. A hazirendet a fenntarto ellendrzi.(Nkt. 83.8.(2))
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A hizirend nyilvinossiga

A hézirendet nyilvanossagra kell hozni. A hdzirendet ki kell fliggeszteni a kdzponti, és a
csoportszobik  falidjsagjara, fel  kell  tdlteni az  o6voda  honlapjara.
(www.szechenyiovimsz.hu)

A hazirend egy-egy példinyit it kell adni:

- a 5zil6i szervezet elndkének,

- valamennyi pedagogusnak és egyéb foglalkoztatotinalk,

- a gyermek szliljének az dvodiba tirténd beiratkozaskor, ill.az elsd sziildi értekezleten, A
dokumentum dtvételét, tartalmanak megismerését a sziilok alairasukkal igazoljak a
csoportnaploban.

A hazirend valtozasakor a hazirendet ismételten nyilvinossagra kell hozni, a hazirend egy-

egy példinyat ismét at kell adm az érintetteknek.

Az egyes gyermeki jogok biztositasira vonatkozo szabdlyok
A gyermek a jogait Ggy gyakorolhatja, jogaival Gigy élhet, hogy azzal masok érdekeit ne
sértse, valamint mast ne akadalyozzon jogai gyakorlasaban,

e Az dvoda kiteles tiszteletben tartani a gyermek személyiségi jogait, igy
kiillonésen  személyiségének szabad  kibontakoztatisihoz  wvald  jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagit, csalidi élethez és maganélethez
valo jogat.

» Az odvodiban foglalkoztatott személyek nem hozhatnak olyan dintést,
intézkedést, nem cselekedhetnek Ugy, hogy az a gyermek személyiségi jogait
serise,

» Az Ovodaban foglalkoztatott személyek kotelessége, hogy elkivessenek mindent
annak érdekében, hogy a gvermek szemeélyiségi jogai érvényesiiljenek.

o Az dvoda kiteles a nevelés szervezése sorin mindig olyan modszert alkalmazni,
mely visszavezethetd nevelési eszkizikre, szempontokra, modszerekre.

Az Ovoda vezetdsége kiilonds figyelmet fordit a gyermekek személyiségénck, emben
méltosaganak tiszteletben tartisara, Ovodapedagdgusaink a gyermekesoportban keletkezett
fesziiliségeket, magatartds problémakat differencialt pedagogiai modszerekkel kezelik,

sziikség esetén szakember (gyermekpszichologus) segitséget kérve.,
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Az Ovoda a gyermek személyiségének szabad Kibontakoztatasa érdekében nem allithat fel
olyan korlitozast, mely - nevelési szempontokon kiviili, egvéb indok alapjin - nem
biztositja valamely, az ovoda dltal nyijtott lehetbség igénybeviételét.

* Az dvoda biztositja azt, hogy a gyermekrdl nyilvintartott személyes adatok tarolisi
modjarol, valamint a gyermekrdl nyilvantartott személyes adatok valodisigard] a
sziild tajékozodjon. A gyermek sziildje kérheti — a helyes adatok igazolisa mellett —
az ovoda Aaltal nyilvantartott szemelyes adatok torlését es helyesbitését
Részletesebben az dvoda adatkezelési szabdlyzata rendelkezik.

o 2021, jalius 1. napjatol lehetvé valik, hogy a gyermek térvényes képviselije a
gyermeknek a koznevelés informacios rendszereben rigzitett személyes adatait
azonositast kovetden elektronikusan megtekinthesse [Onytv. 6. § (8) bek.].

e A gyermek sajdtos nevelési igényére, beilleszkedési, tanuldsi, magatartisi
nehézségére, tartos gyogykezelésére vonatkozo adatai, tovibbé a gyermek specidlis
kiiznevelési ellitisahoz elengedhetetlenil szilkséges szakorvosi diagnozisanak
adatai a pedagdgiai szakszolgilat, az dvoda és az egészségiigyi szakellitd kozon
tovabbithato. [Nkt. 41. § (8) bek. a) pont

& A maganszférahoz valo jog érvényesilése érdekében a hizirendben foglaltakat a
gyvermeknek csak az évoda teriiletén kell betartania. A gyermek az Gvoddn kiviili
nem megengedett magatartasi szabdlyokat akkor kdteles betartani, ha az intézmény
altal szervezett foglalkozason, programon vesz részt.

Az dvoda a gyermek onrendelkezési joganak érvényre juttatisa érdekében nem kitelezheti
a gyermeket arra, hogy éljen a tirvényben biztositott jogaval.

Ennek érdekében nem kotelezheti példaul arra, hogy részt vegyen olyan foglalkozdson,
rendezvényen, ami nem kitelezd dvodai foglalkozas keretében keriill megszerverésre.

» A pyermek csaladi élethez valo joga védelmében tilos a gyerek csaladi életéwvel,
csaladi  kordlményervel kapesclatos mindennemi negativ. megnyilvanulas,
megkiilonhdztetés,

» A gyermek szemeélyiségi joganak pyakorliasa nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajit és tarsai, a nevelési-oktatasi
intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, illetve nem korlitozhatja a
miivelodéshez valo jog érvényesitésehez sziikséges feltételek megteremtesét,
fenntartasat. Ennek érdekében a hazirend tovabbi részei is tartalmaznak

korlatozasokat a személyiségi jogok gyakorlasara vonatkozoan.
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Az intézmény vezetbje a gyermekétkeztetés normativ kedvezményeirbl eés azok
igenybevetelének modjarol tijékoztatja a kitelezettet
a} a beiratiskor,
b) az ellitis igénybevételének megkezdésekor, és
¢/ a normativ kedvezmények megviltozisakor

e Az Ovoda biztositjia a gyermekek szdmdra eszkozeinek ingyenes hasznalatat,
igénybe vételét

e Az dvoda - amennyiben a feltételek biztositottak - a gyermekek illetve sziileik
szamara lehetové teszi a csoport valasztasat is.

e A gyermek joga, hogy egészségiigyi feliigyeletben és elldtisban részesiiljon. Az
ovoda e gyermeki jog érvényesitése érdekében védd és 6vo elbirasokat hatiroz
meg.

e Az Ovoda teriiletén, valamint az ovoda Altal szervezett ovodan kiviili programok,
foglalkozisok alkalmival a pedagogusok, illetve a nem pedagogus munkakort
betdltd személyek szamara tilos:

- a dohényzas,

- a szeszes ital fogyasztisa

- kdbito és boditd szerek fopyasztdsa és tartasa, valamint

- az alkohol és kabitd vagy badito szer altal befolyasolt dllapotban valo megjelenés,

tartézkodas.
Az Ovoda gondoskodik arrol, hogy a tiz- és balesetvédelmi szabilyokat az érintettek
megismerjék.
Az Gvoda a nevelési év megkezdésekor a gyermekeket, illetve a gyermekek szildjét
tijékoztatja az dvodaban betartandd védd és ovo elbirasokrdl, ennek keretében ismerteti a
tiizvédelmi szabalyzatot, beleértve a tiizriadd tervet, valamint a balesetvédelmi eldirasokat.
A pyermek sziiloje a tdjékoztatis tudomasulvételét a tijékoztatis megtorténtérol szdlo
dokumentumon aldirdssal kiteles elismerni.
Az ovoda egyes helyiségeire vonatkozo specialis védd, 6vo eldirasok szilkség szerint az
adott helyiségben kifliggesztésre keriilnek. Az dvoda gondoskodik a pedagogusok és mis
ovodai dolgozok tlz- & munkavédelmi szabdlyzatban meghatirozott oktatisainak
lebonyolitisarol, adminisztrildsarol
Az ovoda pgondoskodik arrdl, hogy a gyermekek a bombariadoval kapesolatos

tudnivalokat, teendoket megismerjék.
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A gyermek, illetve a sziildé joga, hogy hozzdjusson a jogai gyakorlisihoz szikséges
informacidkhoz, tijékortassik a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol
A tdjekoztatas rendje a kivetkezd:

- az dvoda nyilvanos dokumentumai:

- az SZMSZ,

- hdzirend

- pedagdgial program

* Az ovoda kiteles a nyilvanos dokumentumairdl szobeli tdjékoztatist is adni a
dokumentumok elfogadasa, valamint médositiasa esetén.

* A sziild szOban jelezheti tovibbi tdjékoztatisi igényét. Az igényt - annak jellegétdl
fliggben - az dvoda foglalkoztatottja a dokumentumokba vald betekintési lehetiség
biztositasaval, illetve szobeli tajékoztatis nydjtasaval elégiu ki.

* Az ovodapedagégusnak neveld munkdjival el kell segitenie azt, hogy a
gyermekek egymds valldsi, vilignézeti vagy més meggydzOdését, nemzeti vagy
etnikai dnazonossagat tiszteletben tartsak.

s Ovodinkban heti rendszerességgel a katolikus nevelésbél adodd  hitéleti
tevékenységeken til, vallasi felekezetnek megfelelGen katolikus, gorog katolikus és

reformitus hit és vallisoktatas zajlik.

A szillik jogai, kitelezettségei:

A sziild joga - megismerni az intézmeény:
- Pedagdgiai Programjat

- SZMSZ-t,

- Hazirendet.
A gyermek mindennemi fejlodésérdl a gyermek nevelésével kapesolatos problémakrol a

sziilonek joga van tajékozddni, érdemi tajekoztatast kapni, ill. tanacsot kérni. Kerjik a
sziilldket, hopy ez irdnyl jogaikat akkor érvényesitsék, amikor az 6vodapedagdgusnak nem
feladata a csoportjaval valo foglatkozas.

Minden gyermekrdl fejlédési naplot vezetnek az ovodapedagogusok, Cseperedd néven,
melybe a sziilonek évente kétszer betekintési, joga van.

A sziild a gyermekérdl kapott tdjékoztatist aldirdsaval igazolja, a tdjékoztatist nyQjto
ovodapedagogus a négyszemkozti beszélgetés datumat aldirisaval hitelesiti.

A gyermek szildjének joga, hogy a gyermek, illetve a szilloi jogai megsértése esetén

eljarast inditson, tovabba igénybe vegye a nyilvinossigot.
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A szl joga, hogy amikor a gyermeke feliigyeleti jogit dtadja, azaz a gyermeket az

dvodaban hagyja, szakképzett pedagégus legyen jelen. Ha ez az intézménynek nem all

maédjaban, akkor az intézmény barmely mas dolgozdja koteles ellitni a gyermek
feliigyeletének feladatat.

Givermek felndu feliigyelete nélkiil nem maradhat!

A szilék sziil6i szervezetet hozhatnak 1étre és abban aktivan tevékenykedhetnek.

A szilbi kbzosség, vagy szervezet figyelemmel kisen a:

|. gyermeki jogok érvényesiilését
2. a pedagdgiai munka eredményességét

- Gyermeke nevelés¢hez igénybe veheti a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.

- A szild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadison, tovabba

biztositsa gyermekének az dvodapszichologusi vizsgilaton és a fejlesztd foglalkozasokon

valé részvételét, ha a gyerckkel foglalkozé pedagogusok kezdeményezésére a

nevelGtestiilet erre javaslatot tesz.

- Ha az e bekezdésében foglalt kitelezettségének a sziild nem tesz eleget, a kormanyhivatal

kitelezi a sziilot kitelezettségének betartisara.

- Kezdeményezze sziiléi szervezet, ovodaszék, létrehozasat, és annak munkajiban,
tovabbd a sziiloi képviselok megvalasztdsiban mint valasztd és mint megvélaszthato
szemely részt vegyen.

- Személyesen vagy képviseldi Otjin - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataliban,

- Az oktatdsi jogok biztosdhoz forduljon.

- Véleményt nyilvanitson a pedagogus, a vezetd és az intézmény oOnértékelésének
eljdrasrendje alkalmaval kérdbives felmérés vagy az OH dlal biztositott informatikai
feliileten.

Katolikus hitre nevelés elveivel azonosuljon

A szilld gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklbdésének megfelelben, sajét
vallasi, vildgnézeti meggydzidésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon
vilaszthat dvodat, iskolat.

Kulturilt magatartisival tisztelje meg az dvoda dolgozoit, azok emberi méltosagat,
jogait. Az dvodas gyermek pedagogusai és az O munkajukat segitd alkalmazottak, a
gyermekekkel dsszefliggd tevékenység soran — biintetdjogi védelem szempontjabol —

kozfeladatot ellatd személynek szimit
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A sziilok kitelességei

~A gyermek nevelése elsGsorban a csalad joga és kotelessége, s ebben az Ovodik
kiegészitd szerepet jatszanak."/ONAP/ A gyermek testi, érzelmi, értelmi, erkdlesi
fejlodéséhez sziikséges feltételeket elsGsorban a sziilé biztositja, melynek része a
rendszeres Ovodaba jards. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
harmadik életévét betdlt, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban ovodal
foglalkozdson vesz részt.

Az dvoddba jardsi kitelezettség alol a megyei kormanyhivatal hatosagi foosztilyihoz
benyijtott kérelem alapjian hozott hatarozat adhat felmentést.

A gvermek dvodal nevelésben vald kotelezt részveétel aloli felmentésének idGbeli tartama
kizardlagosan nem korlatozhatd, mert az sértené a szildé azon alapvetd jogat, hogy a
gyermekének adandd nevelést szabadon megvalassza. Nkt 8. § (2) A 2021. jtlius 1. napjan
hatalyba lépd 0j eljardsi szabalyok szerint a felmentés a targyév dprilis 15-ig kérhetd, a
felmentés annak az évnek az augusztus 31. napjaig adhatd, amelyben a gyermek negyedik
életévét betblti, killonos méltanylist érdemld esetben (jabb kérelem alapjan annak az
évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek Gtodik életévét betolti, A tartos
gybeykezelés alatt allé gyermek esetén a kérelem aprilis 15. napja utin is benyijthatd.

Tartos gyogykezelés alatt allé gyermek esetén a szakorvos rendelhetd ki.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

a) a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

b} a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolséd napjin,

A gyermek abban az évben valik tankdtelessé, amelyben auguszus 31.-ig betdlti a 6.
¢letévét. Amennyiben a sziild kérelmezi gyermeke tankitelezetisége megkezdésének
halasztasdr, irdsbeli kérvényét legkésébb az iskolakezdés évének janudr 13-dig nyhjthatja
be a felmentést engedélyezd szervhez. A sziild kérelme alitimasztisdra csatolhatja a
gyermek fejlettségét alatimaszté Gvodai dokumentumokat is (Nkt, 45. § (2) bek., Nkt, 6.
mell.

Sziildi kérelem hidnyiban a gyermek tankotelezettsége megkezdésének halasztasiat a
gyamhatosag is kezdeményezheti.

¢) az ovodiba jardsi kotelezettséget kiilfildon teljesitd gyermek elén a tankdteles kort.
Masik ovoddba a sziilé a fent emlitett gyermekeket a fogadd oveda igazolasaval viheti.
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A pvermeki kitelezetiségek szabdilyozisa

= A gyermek kitelezettsége, hogy részt vegyen az dvodai tevékenyseégeken,

s A pyermek kitelezettsége, hogy - életkordhoz és fejlettségéhez, tovibba Ovodai
elfoglalisagahoz igazodva dvodapedagogus feliigyelete, sziikség esetén irdnyitisa
mellett - kdzremiikddjon sajat kimyezetének és az altala alkalmazott eszkoziknek
a rendben tartdsdban.

e A gyermek kitelessége, hogy az Ovoda vezethi, ovoda pedagogusai,
alkalmazottai, valamint tarsai emberi méltdsagit és jogait tiszteletben tartsa.

« A gyermek kotelessége, hogy megtartsa az Ovoda Szervezeti es Milkodesi
Szabalyzataban, tovabba a hizirendben foglaltakat.

Ovi-védi szabilyok:

s Bombariadd: Vészhelyzetben a mindenkor az dvoddban tartozkodo vezetd értesiti
a rendorséget és kbzben utasitdst ad az épiilet kitiritésére. A csoportokat a
menckiilési Gtvonalon menekitik a kdzeli kar épuletébe az dvodapedagdgusck. Ez
1d6 alatt a dajkak dsszegyiijtik a gyerekek holmijat, és utinuk viszik.

o Tiizriadt: A tiiz keletkezésének helyétdl fliggden a csoportszobakbal kimenekitik
a gyerekeket, Kozben a bent tartdzkodd vezetb, vagy az arra kijeldlt szemely
értesiti a tiizoltokat, A folyosén levd két poroltoval meg lehet kezdeni a tiiz oltdsdit
a tizriado-terv szerint kijelolt személyeknek. Egyébként minden elhiritisi munka
a thzrado-terv szerint zajlik. A felnbttek a tlizriado-terv szerint jamak el.

e Az Ovoda nevelbintézmény, eczért semmiféle gyogyszer beaddsira nem
villalkozhatnak az oOvoda dolgozoi. (kivétel a diabeteszes gyerek ellatasara
vonatkozd térvényl valtozas)

e Az Nkt 2021, szeptember 1. napjan hatilyba 1épé modositisa a 2021/2022.
nevelési évtdl kijtelezettséget telepit az ovoddkra az  inzulinfiiggd
cukorbetegségben szenvedd, ovodai nevelésben részt vevd gyermekek indokolt
esetben torténd, intézményben megvaldsuld specidlis elldtasa tekintetében, Az 1-es
tipusii diabétesszel €16, az dvodaval jogviszonyban allé gyermek részére a sziild
vagy mds torvényes képviseld kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval
foglalkozd egészségligyl intézmenyek szakmai irdnymutatisa alapjan a
jogszabalyban foglalt specidlis ellitist biztositja [Nkt 62. § (la) bek]. A
vércukorszint mérést, €s az inzulin beaddsat, specidlis képzésen részt vett

alkalmazott latja el az dvodiban.
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s Ovodiban beldzasodott, megbetegedett gyermek esetén az Ovodapedagdgus
megkezdi a laz csillapitisat, majd értesiti a sziilot. A gyermeket a szild viszi
orvoshoz. A betegség utan itt 15 szilkséges az igazolds.

&  Fertdzd betegség eseién /tetd, baranyvhimld, rubeola, skarldt, majgyulladis, covid/
a sziilének bejelentési kotelezettsége van /esetleges zdrlat, karantén, fertétlenitd
takaritas elvégzése az dvoda feladata.

o Ovodasaink évente két alkalommal altalinos fogorvosi vizsgilatban, az iskoliba
Iép6 gyerckek altalinos gyermekorvosi vizsgalatban részesiilnek. Az ovodank

vedondjével rendszeres kapesolatban allunk.

Az dovoda nyitva tartisa és miikodése

A nevelési év rendje:

Az évodai nevelési év szeptember 1-t8l a kivetkezd év augusztus 31-ig tart. Az
intenziv szakasz minden év szeptember 1-161 kdvetkezd év mdjus 31-ig a nyari
idtszak: junius |.-tdl augusztus 31.-ig tart.

o Az Ovoda a nyari idészakban négy hétig felhjitas, karbantartis ¢s nagytakaritas
céljabal zarva tart, ennek idGpontjirol februdr 15-ig tajékoztatjuk a sziildket,

s Nevelés nélkilli munkanapok: a nevelési év folyvaman 5 nap, tovabbkepzes,
értekezlet miatt, melynek idopontjat a nevelbtestiilet hatirozza meg. Elotte 7
nappal értesitjiik a sziiloket.

s Ugyeletek megszervezése: a nevelés nélkilli munkanapokon min. 10 gyerek
igénylése esetén.

* A nevelés nélkiili napokon, az iskolai Gszi, téli tavaszi sziineteinek idészakdban,

valamint junius 15. utdn a gyermekeket a nyiri életrend szerint, a létszam

csikkenesének eredményekeént dsszevont csoportban helyezziik el, auguszius 31-

ig,

Az ovoda nyitvatartisi rendje:

Az ovoda nyitvatartdsi ideje: hétfoidl-péntekig: 6.30-17.30 ora

A nyitvatartisi 1d6 alan reggel 6.30-7.00-ig, ill. 17.00-17.30-ig dajkai feligyeletet
biztositunk a gyerekeknek. 7.00-t0l 17.00-ig az dvodapedagégusok foglalkoznak a
gvermekekkel a sajat csoportjukban.

A pyermek ovodiban tartdzkodasdnak maximalis ideje: napi 10 6ra.
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A pvermekek fogadisa az dovodiban — a reggel

érkezd gyermeket az 6voda bejarati ajtéjaban kézfertOtlenitést kovetden , dajka neéni veszi

it a szll6tdl, és személyesen kiséri a gyermekdlttzdobe, és atadja a csoport pedagogusinak.

A gyermekek elvitelekor a sziilo, illetve az a szemely, aki elviszi bejéhet az épiiletbe, az

adott csoportszoba dltdzijébe, az udvari teraszok feldl. Az 6libziben egyszerre maximum

3 felndtt tartozkodhat gyermekevel.

A gyermeket ovodaba érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja it a dajka

néninek. Délutini pihenést nem igényld csalddok szamdra ovodabol vald elindulas

idépontja 12,30 6ra A délutini pihenést igénylé csalidok vegyék figyelembe, hogy a

csendes pithend 13.00— 15.00 éra kozott torténik, ezen idd alatt csak nagyon fontos tgyek

miatt vigyék el gyermekiiket.

Az uzsonna 15.45 kor befejezidik, ezt kiivetben van lehetiség a gyerekek elvitelére.

e A sziild minden nevelési év elején nyilatkozik, hogy kik vihetik haza a gyermeket.
Hivatalos hatarozat hianyaban nem all modunkban barmelyik sziilotGl megtagadni
a gyermek hazavitelét. A valofélben 1évh sziilék esetében a gyermek elvitelét csak
birdsdgi végzés bemutatisa utdn korlitozhatja valamelyik sziilé a masik rovdsdra,
A vilofélben léve gyermekek sziilei a gyermek érdekeit figyelembe véve - a
gyermek hazavitelét, lathatisat otthon egyeztessék. Jogerds itélet nelkil mindkeét
sziilének azonos joga van a gyermekhez.

A gvermekek helyes napi életritmusa miatt kivanatos, hogy reggel 8.00-0riig lehetdleg a

gvermekek érkezzenek meg az dvoddba. Amennyiben ez 9 6rdig nem torténik meg, gy a

gyermekek biztonsdga érdekében az dvoda bejarati ajtajat bezarjuk. A gyerekek biztonsaga

érdekében a bejirati ajtd kod beiitésével nyilik.

o 14 év alatti testvér, csak Ggy viheti haza, ha a szild irisban kéri, és hozzdjarul a
gyermek elviteléhez. A szilok a gyermekiiket reggel ovodai dolgozonak adjak at, az
ovodabol vald tivozaskor is feln6ttol vehetik at. A sziilokon kiviil, csak elozetes
bejelentése alapjdn viheti el mas személy a gyermeket az ovodabol.

o Kérjiik a szilloket, hogy ha kozvetlen hozzitartozon kiviil mas jon gyermekiikért, azt
jelezzék az dvoda dolgozdinak, ill. a gyermekkel beszéljék meg, minden esetben
jelezzék a csoport zirl messenger csoportjdban {izenet formdjaban. Amennyiben az

dvoda nyitvatartasi ideje alatt nem jonnek a gyermelkeért, az alibbiak szennt jarunk el:
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s A rendelkezésiinkre allo telefonszamon probdljuk a sziiloe elémi 17.30 dratol
» A szilot vagy az altala megjelili szemelyt az ovodapedagogus, |7.00 ora utan a

dajka néni annak érkezéséig a gyermekkel az ovoddban virja meg.

Ovodai felvétel, dtvétel eljirds rendje (Nkt.8.8.(2.))

Az dGvoda a gyermek haromeéves koratsl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmeény. Az
ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betdlti, feltéve, ha az ovodaba jelentkezd haroméves és anndl 1dosebb gvermek
ovodai felvételi kérelme teljesithetd,

- Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az Ovodiba a gyermek - e
tirvényben foglalt kivétellel - harmadik életévének betdliése utin vehetd fel. A sziild
gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

- A pyermek az ovodaval jogviszonyban all [Nkt. 49. § (1) bek.]. Az ovodai jogviszony a
beiratas napjin jon létre. A gvermek az ovodal jogviszonyon alapuld jogait a beiratis
napjatol(évkozi felvétel esetén), 4j nevelési évre vonatkozoan, a nevelési év elsd napjatol
kezdve gyakorolhatja. [Nkt. 49. § (3a) bek.]. Sziinetel az ovodai jogviszonya annak, aki
ovodaba jaras: kitelezettségét kil foldon teljesiti, a szila altal bejelentett naptol [Nkt 91. §
(4) bek.].

- Ovodinkban a gyermekek felvételrdl, bizottsag, atvételrsl az dvoda vezetdje dént. Ha a
jelentkezOk szama meghaladja a felvehetd gyermekek szamat, az ovoda felvételi
szabalyzatanak megfeleloen javaslatot tesz a felvételre,

- Az dwvodiba felvett gyermekek csoportba wvalé beosztisdrol a szilok és az
ovodapedagdgusok véleményének kikérése mellett az dvodavezetd dont.

Az 0j gvermekek fogadasa egész évben folyamatosan toriénik.

Az ovoda felvételi korzete:

A Katolikus ovodanak nincs felvételi kirzete.

A gvermekek atvéiele

Az dvodai felvétel, ill. atvétel jelentkezéssel torténik. A szilh a nevelési év sordn barmikor
kérheti a gyermeke 6vodai felvételét, atvételét.

Hivatalos atjelentkezés atjan torténik, melynek nyomtatvanyat az ovodavezetdk toltik ki

és kiildik meg kilcsondsen egymasnak az ovodak.
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- Az ovoda vezethje

a) az dvodai felvételi, dtvételi kérelemnek helyt add déntését irasban,

b) a kérelem elutasitdsira vonatkozo dontését hatarozati forméaban

kozli a sziillovel. Az dvodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén
az ovoda vezetdje a dontésrdl értesiti az eldz6 ovoda vezetdjét.

Az ovodai elhelyezés megsziinik

Amennyiben a gyermeket masik dvoddba irattdk be, az dtvétel napjan,

A nevelési év utolsd napjin, ha a kivetkezd tanévre felvették az iskolaba,

Az ovodiba jardsi kitelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek elén a tankiteles kort. Az
ovodaztatasi kitelezettséget kiilfoldon teljesito gyermek kiilfoldi tartézkodasanak kezdd és
varhatd befejezd idOpontjat, valamint azt az orszagot, ahol a gyermek az dvodaztatisi

kitelezettségét teljesiti a KIRben rogzitésre keril. [Onytv. 1. mell. XIV. rész e) pont]

Gyermekek az dvodiaban

Tankotelezetiscg

A 2011, évi CXC. tv. 45§ (2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31, napjaig
a hatodik Eletévét betilt, legkésdbb az azt kovetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek,
akinek esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az dvodaban

részesiil ellatisban, és ezt kdvetben vialik tank&telessé.

Ovodiba jarisi kitelezettség

Tévolmaradas, hidnyzas megkérésének, indoklisinak szabilyai (Nkt.8.§.(2))

Az dvodas korh gyermekek egy évodai napon legalabb 4 orat az ovodiban szervezett
tevékenységeken vesznek részt,

*» Ha a gyermek a Nemzeti Koznevelési tv. 8. §. (2) bekezdése alapjan vesz részt az
ovodai nevelésben és egy nevelési évben igazolatlanul ot nevelési napnil tibbet
mulaszt, az ovoda vezetdje értesiti a gvermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgdlatot. Az értesitést kivetoen a
gyermekjoléti  szolgalat az ovoda bevondsival haladéktalanul intézkedési
tervet készit amelyben a mulasztis okanak feltarisira figyelemmel meghatirozza a
gyermeket, veszélyeztetd és az igazolatlan Thianyzast kivalto helyzet
megsziintetésével a gyermek ovodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek

érdekeit szolgalo feladatokat
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o Tiz nap hidnyzis esetén (EMMLr.51.§.(4.b))
Ha az igazolatlan mulasztis egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot az dvoda
vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalinos szabdlysértési hatosagot

» Ha a gyermek az Nemzeti Koznevelési tv, 8. §. (2). bekezdése alapjin vesz részt az
ovodai nevelésben és az igazolatlan mulasztis egy nevelési évben eléri a hisz
nevelési napot az ovoda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges
tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot

* Az igazolatlan hidgnyzasrol és annak kivetkezmenyeirdl a sziilot tajékoztatnia kell

o A gyermek hidnyzasdrol az ovoda szilkség esetén hivatalos igazolast koteles ki
adni.

o Az Ovoda vezetdje kiteles értesiteni a gyermek lakdhelye, ennek hidnyiban
tartézkodasi helye szerinti illetékes telepiilési Gnkorményzat jegyvzdjét, ha a

gvermek ovodai elhelyezése megsziinik.

Mulasziasok igazolisa

Az ovodibol torténd hianyzist a szilonek elbzetesen, személyesen, telefonon, irdsban,
zart messenger csoportban lizenet formdjaban) jelentenie kell. Az étkezés lemondasa a
hidnyzast megeldzden egy nappal reggel 10 6rdig lehetséges az dvoda telefonjdn, vagy a
zart messenger csoportban, Az ezen idopontot kovetden lemondott étkezés esetén az
étkezést korrigalni ut6lag, ill. visszafizetni annak téritési dijat nem all modunkban.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozdsrdl tivol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazolmak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a szild irdsbeli kérelmére - a hazirendben meghatirozottak szerint engedélyt
kapott a tavolmaradasra,

b) a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatirozottak szerint igazolja,

¢) a gyermek hatdsagl intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kitelezettségének eleget tenni,

Ha a gyermek tavolmaradisat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Tartds gyogykezelés alatt allo gyermek az, akinek egészségiigyi ellitisa a szakorvos
véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatoan
meghaladja, és emiatt a 3 legalibb napi négy orai tartamban meghatirozott ovodai
foglalkozdsokon nem tud részt venni [Nkt. 4. § 18. pont]. - Editv. 89. és 91. § mulasztasat

1gazoltnak kell tekinteni a vezetd altal.
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tivolmaradds oka | igazolds formdja igazolds hatdrideje

Betegség arvesi igazolas Betegség  uwtan  visszatérés  elsd
napjan az ovodaba érkezéskor az
avananek vagy eldzo nap az ovoda
email cimére elektronikus
Jormaban el kell juttatmia. (Orvosi
igazolds hianvaban a gvermek nem
vehetd be az odveddba, mivel
gvogynlt, egészséges  allapota
Jjogszeri igazoldssal nem
aldfamasziofl.)
katovoda@szechenviovimsz hu

Varatlan, vagy | Hatdsdagi igazolds/sziildi A hianyzdst kdverd elsé napon,
hivatalos esemény | igazolas frasban ovedaba érkezéskor az ovoda email
cimére elektronikus  formaban el
kell Juttaini,

katovoda(iszechenviovimsz i

| A4 szildi  igazoldst az dvoda
| honlapjan az drlapok fil, sziiloi
igazolds  drlapian  keresztil  kell
igazolni, kitélteni elektronikusan.

Csaladi program A gvermek dvondjének elozetes | Leghésdbb a hianyzdst megelézo
fajékoztatasa frasban, napon, a sziiloi igazolist az ovoda
megjeldlve tavolmaradas honlapjan az drlapok fiil, s=zildi
idotartamat, igazolds firfapfan  keresztil kell

ipazolni, kitdlteni elekironikusan.

Egy hetet | Az dveda ,, szildi kérelem " Legkésdbb a tervezett tivolmaradas

meghalado Sformanyomtatvanydanak megkezdéseét megelozien 3 nappal

hianyzds nem | kitéltése, az dvodavezetd kell benyujtani elektronikusan a

betegség miatt engedélyezése. (honlapon megfeleld drlap kitoliésével,
kitiltve)

Egészséges életmbdra nevelés

Ovodank kiemelt szempontok alapjin dsszeallitott egészségfejlesztd programmal milkodik.
A program célja: minden dvodankba jard gyermek — a teljes nevelési idbtartam alatt —
részesiiljon a mindennapokban  rendszer szerlien mikodd  egészségfejleszio
tevékenysegekben

Programunk megvalositisihoz a szilok tdmogatd hozzdjarulisa sziikséges. Ez foként az

egészséges taplilkozds és a krnyezettudatos magatartas kialakitasaban nelkiilézhetetlen.
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A komyezet kizeli magatartashoz, a takarékossdghoz, a szelektiv gyiijtémunkihoz és
annak feldolgozasihoz kizis mintat kell adnunk.
A gverekek ruhdzata-Gltozkodés

s Az plibzkddéssel nagymértékben befolyasolhato a gyerekek epészségi dllapota.
Fontos, hogy oltézkidjenck a gyerekek rétegesen, az iddjardsnak megfelelden és az
ovodai napirendhez igazodva (napi séta, levegbzés, udvan jaték, délutini pihenés,
alvas).

* Sziikséges az atoltoztetéshez jellel ellatott tartalék ruha, amit egy vallfas zsikban
helyezzenek el. ( Minden hénap utolsd péntekén a sziillonek kételezd hazavinni,
fertGtlenitd tisztitdsban részesiteni)

e A mozgashoz tornafelszerelés (tormacipd, nadrag, pold, zokni) jellel ellatott
tornazsakban tarolva, a csoportszobaban vialtécipd.(2 hetente pénteken fertétlenitd
tisztitds a szillG altal)

e Az ovodai agynemiik mosisa 2 hetente pénteken fertotlenitd tisztitds a sziild altal

s Az dvodai térolkbziket, derékaljakat a dajkik tisztitjak hetente 2-szer.

Az ovodiban csak egészséges gyverek tartozkodhat

Nem jarhat ovodaba az a gyerek, (az orvos dltal javasolt iddtartamig) aki fertdzd
betegségben szenved, vagy akinél ennek gyantja all fenn, aki lazas, gyogyszert szed, aki
mdsokat megfertizhet.

A betegség miafl tivolmaradast mindig jelenteni kell, killondsen fontos a fertdzd belegség
esetén a sziksépges intézkedések érdekében (fertdtlenités stb.).

Az dvodapedagdgusnak tilos otthonrdl bekiildétt gyégyszert beadni a gyermekeknek a nap
folyaman. Kivéve allergia €s magas laz csillapitisa érdekében-sziiloi beleegyezi
nyilatkozat alapjdn.

Ha a gyermek napkdzben megbetegedett-lizas lesz, hanyt, stb. értesitjiik a sziiloket, hogy
idében orvoshoz vihessék.

Betegség utin a gyerek csak orvosi igazolassal litogathatja Ojra az Gvodat.

Baleset esetén, azonnal értesitjilk a sziildket a baleset silyossagatol fliggben, ill. lazgires
sth. esetén-azonnal orvosi ellatisban kell részesiteni a gyercket, orvos kihivdsa vagy
orvoshoz szallitasa.

A védbnd rendszeresen ellendrzi a gyerekek higienias allapotat.
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A gvermekek étlieztetése az ovoddiban
Ovodink napi haromszori étkezést (tizorai, ebéd, uzsonna) biztosit a gyermekek szamara.
Az ételt a tobbeéll intézmény altal Gzemeltetett konyhajarsl szallitjak.
Az ovodiban elfogyasztott ételekbdl az eltett ételmintat 48 ordn it a hiitdben megdrizziik.
Az ovodiban a gverek egyéni éikeztetése otthonrol hozott élelmiszerrel, csak rendkiviili
esetben indokolt, (tartds betegség, étel allergia esetében) A keész étel elhelyezésére
melegitési, hiitési, tarolisi lehetdséget biztositunk, A legtobb specialis étkezést a konyha
megoldja.
A kirandulasok alkalmaval, sziiletésnapok esetében az ovodaba hozott
siitemények szavatossiga ellenérizheto kell, hogy legyen,
A sziilok dltal behozott gylimolesik szavatossagadrt a szilé felel.
Kérjiik a kedves sziiloket, otthonrol hozott élelmiszert ne hagyjanak a gyermeknél
Az ovodai étkezés befizetésének rendje:
Az étkezési dijat az érvényes rendelet szenint a sziilok nyilatkozata alapjan allapitjuk meg,
A sziiloknek lehetdségiik van arra, hogy sajat bevallasuk szerint a 328/2011.(XI1.29).
Korm.rendelet  mellékleteként  megjelend  nyomtatvanyon  nyilatkozzanak a
gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez javedelmi helyzetiiktdl
fliggden.
Ha az eltartott gyvermekek szdmdban, illetve ha a csalddban az egy fore jutd jévedelemben
viltozas tirténik, kérjiik 0j nyilatkozat kitoltését, az 0j téritési dij megallapitisa miatt.

o Az étkezési téritési dij befizetése a Széchenyi iskola bankszimlajira torténd

utalassal torténik.
o A téritési dijat havonta utdlag kell megfizetni, a talfizetés dsszege a kivetkezd
havi téritési dij Hsszegébdl levondsra keriil.

A gyermek hianyzdsa esetén a sziiloknek kell az étkezést lemondani, ill. hidnyzis utdn
étkezést rendelni, legkésobb 10 draig, ami 24 oras eltolodassal tudunk figyelembe venni. A
bejelentést az ovoda telefonjén tehetik meg. Késon jelentett hianyzasnal a téritési dij
visszafizetésére nem tarthatnak igényt.
13. § (1) Ha a gyermekétkeztetést betegség vagy mds ok miatt a gyermek nem veszi
igénybe, a kitelezett az intézmény vezetdjénél bejelenti legkéstbb adott napon10 ériig.
a) a tavolmaradast és annak virhatd idétartamat, valamint
b} a tivolmaradisra okot ado koriilmény megsziinését és azt, hogy a gyermek mikor veszi

igénybe 0jbol a gyermekétkeztetast.
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(la)* Ha az intézmény hazirendje vagy az étkeztetésre vonatkozo szabdlyzata
kedvezibben nem rendelkezik, a kitelezett az (1) bekezdés a) pontja szerinti bejelentést
kévetd naptol a tavolmaradas idejére mentesiil a gyermekétkeztetésén fizetendod téritési dij
fizetésének kotelezettsége alol.
Az ovodai kirnyezet
Az ovoda tisztasiganak megdrzése és az egészségvédelem érdekében kérjiik a sziiloket,
hogy:

* A csoportszobdba uteai cipdvel ne menjenek be.

o Az ovoda egész teriiletén tilos a dohanyzas!
Mapirend, hetirend
A rugalmas napirend ismétlodi wddpontjai a gyermek biologiai ritmusat kovetik
7.00-8.15 érkezd gyverekek fogadisa, szabad jaték,
8.15.-8.30 lelki percek, reggeli imadkozas
8.30-10.00 folyamatos tizorai, egyéni, piros, mikro csoportos, és csoportos tevékenysegek,
mozgas, séta,
10.00-10.30 tehetségmiihelyek: sakkpalota, angol, német nyelv, néptanc, modem tanc,
balett
10.30-12.00 udvari jaték, séta, levegdazés
12.00-13.00 ebéd
13.00-15.00 pihenés-alvis
15.00-17.00 uzsonna, szabad jaték, hazamenetel
Az dvoda rugalmas napirend alapjan miilkddik, koveti a helyi szokasokat, rendezvényeket,
iddjarasi viszonyokat. A napirend szervezését a csoportvezetd dvodapedagdgusok végzik,
a napirendtol valo jelentds 1ddbeli eltérést az ovodavezetd engedélyezhen.
Az ovodan kiviili tevékenységek, kirandulisok, seétak, kiilsé helyszinen rendezett
programok az ovoda vezetonek, és a szilok felé irasban vald bejelentés utin torténik.
A napirend jelentds tartalmi feladatai a csoportok nevelési programjaban:
a jarék, a jarékos tevékenységek
a megfeleld mozgis és testedzés biztositisa, mindennapos mozgas
az érielmi-érzelmi fejlddés megvaldsitasa, a kreativitas fejlesziése,
ének, énekes jatékok, zene, rajz, mintdzis, kézimunka, verselés és mesélés,

a komyezo vilag tevekeny megismergse
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Az dvoda helyiségei hasznilatinak szabalyozisa

Orizze meg, illetbleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje a gyermek az dvodai nevelés
soran hasznalt eszkozoket, az ovoda jatékszereit, Ovia udvari létesitményeit, felszereleseit,
Tartsa meg az oOvodai tevékenységek, helyiségek és az odvodihoz tartozd teriiletek
hasznalati rendjet,

Tilos az 6Gvodiba hozni minden olyan tirgyat, mely masok testi épséget, egészségét
veszélyeztetheti, vagy nagy érteket képvisel (gyliri, ékszer, linc).

A tobbi gyermek szempontjdbol nem etikus az ovoda teriiletén otthonrdl hozott
¢lelmiszerek nassoldsa (csokoladé, sitemeny stb.), valamint higiénés szempontbél ne
helyezzenek el a gyermekek szekrényébe élelmiszercket, italokat és kiilonbdzd tirgyakat.
A gyermek altal szdndékosan okozott kiart a Polgari Torvénykonyv szabilyai szerint a

sziilonek meg kell téritene.

Egészségvédelmi, baleset megeldzési eldirisok

* A balesetek megelzése érdekében az dvoda minden alkalmazottjanak ismemie kell
a baleset megelozési és tlzvédelmi eldirasokat.

» Minden gyermeket a nevelési év els6 napjin balesetvédelmi, tizvédelmi
eligazitasban kell részesiteni, bemutatni a kockédzati helyzeteket, a balesetveszélyes
helyeket és helyzeteket, valamint ezek elkerillésének modjat

o Az Ovodaban tartozkodd szilok és gyermekek kitelesek az egészségik és testi
épségiik védelmére vonatkozd rendelkezéseket betartani, a keletkezd balesetek
feleldsségét vallalni (a gyermekek korihoz mérten).

o Az dvoda tlzvédelmi és baleset-megeldzési szabdlyzata az irodaban talilhatd, a
kivonuldsi terv egész évben, jol lithatd helyen keriil kifiggesztésre.

» Balesetveszély esetén az ovodaban tartdzkodo minden személynek kotelessége szolni
az éppen ott levd felnétinek (6vodapedagogusnak) még akkor is, ha a baleset nem
kovetkezett be.

e A balesetvedelmi elbirasok betartasa kiterjed az odvodan kivil szervezett
rendezvények és tanulményi kirdndulisok korére, a kozati kozlekedesre is

» A balesetek dokumentalisa jegyzikonyv formajdban, és csoport csoportnapléjaban

torténik.
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A jutalmazo és fegyelmezi intézkedések formaii és alkalmazisinak elvei

A gyermelkek juialmazasinak elvei és formiii

A gyermekek jutalmazisanak elvei:

A gyermekek nevelesében a pozitiv értékek elismerésére, a helyes magatartas
megerdsitésére helyezzilk a hangsulyt, az elismerést, a dicséretet tartjuk elsodleges neveldi
modszernek.

Az ovodaban a gyermekek jutalmazasanak formai:

- a szobeli elismerés, a dicséret,

A dicséret kiterjedhet:

- a gyermek magatartisdra,

- gyermek tevékenységében végzett, kiemelkedod teljesitmeényére.

A dicséret torténhet:

- egvénileg, gyermekenkeént, illetve csoportosan, adott kozdsség szamara.

torténhet még gyermeki kizosség elott, nyilvanosan,

A gyermeket fegyelmezd intézkedések elvei és alkalmazasinak formai

A gyermeket fegyelmezd intézkedések elver:

- a gyermek sajat és masok testi épségének veszélyeztetése,

- a gyermek nem megfeleld magatartasa, az alapvetd kozosségi szabdlyok be nem tartasa
miatt.

Az dvodaban a gyermeket fegyelmezd intézkedés alkalmaziséanak formai:

- a gyermek szobeli figyelmeztetése,

- a gyermek iddlepes kivondisa a tevekenyseghol, mas tevekenysegbe valo atvezetese

A gyermeket fegyelmezd intézkedésre csak indokolt esetben keriil sor.

Szillok az ovoddban

A csalid és az dvoda kizis nevelési elvének kialakitdsa

Az dvodankba jard gyerekeket arra neveljik, hogy tanuljik meg tisztelni a felndtteket,
szeressék és fogadjak el gyermektirsuk egyvéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat,
de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a kisebb gyerekek.
felndttek segitségével, a nagyobb gyverckek onalléan oldjak meg. Kommumikiciojukban
torekedjenck a megegyezésre, egymas igényeinek figyelembevételére. Ezen torckvésiink
sikerességének érdekében kérjitk, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék

gyermekeikben.
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Kapcsolattartis, egyiittmiikidés lehetiségei az dvodapedagiogusokkal

Kérjiik a sziiloket, hogy az dvodiban folyd pedagdgiai munka kialakitisaban a megfeleld
forumokon aktivan vegyenek részt, otleteikkel segitsék eld a kozos gondolkozast.

A gyerekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik, szilkség van igazi, valos
egyilittmiikédésre, nyitottsdgra és Gszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus ellentét
esetén mindenképpen keressék fel az ovodapedagogust, illetve az dvoda vezetdjét, és velik

kiztsen probaljik megoldani a konkrét helyzetet.

Az egyiittmiikddésre alkalmas forumok:

o Szil6i ériekezletek évente 2-3 alkalommal

o csaladlatogatasok indokolt esetben, vagy szilo kérésere

*  Nyilt napok, kizds rendezvények

* Fogadodrak (vezetdi, dvodapedagdgusi)

* Az ovodapedagogussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések

Ovodank nyitott és folyamatos napirenddel dolgozik. Kérjilk a Szildket, ehhez
alkalmazkodjanak, a gyerekcsoportban folyé neveldmunkit ne zavarjadk meg hosszas
beszélgetéssel. Az Ovodapedagogussal torténd hosszantartd, igénvesebb beszélgetésre
elore megheszéll iddpontban keriilhet sor.

A gyermek clhozhatja otthonrél az ovodiba kedvenc jatékait az dvodapedagogussal
egyeztetett idépontban, de ezzel minden gyerek jatszhat, a jaték megovasdért az dvoda

feleldsséget nem vallal.

Egyéb szabalyozisok

Az dvodiankban Sziiléi Szervezet milkddik, melyet az dvodai csoportokban valasztanak
meg. Az SZSZ wvezetd képviseli a gyermekcsoport nagyobb- legalibb 75%-at érintd
kérdésben a csoport érdekét, sziil6i értekezleteken, forumokon stb.

A gyvermekesoportokban a falinjsagon talilhatok a hirek, tijékoztatisok, melyet a sziilok
folyamatosan kisérjenek figyelemmel, illetve ovoddnk honlapjin, a csoportok zart
messenger csoportjaiban.

Kilonféle hirdetések csak az dvodavezetd jovahagydsdval helyezhetdk el az dvoda
kémyezetében, Ugyndkiket nem fogadunk-kivéve oOvodat érinté pedagdgiai jellegi
kérdesekben.
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Az ovoda biztonsdgit garantalé szabilyok
» Az dvoda épiiletének helyiségei mas célra nem hasznosithato (kivéve-tornaterem)
s Az Ovoda bejdratinak biztonsdgos bezarasrol minden esetben sziveskedjenek

gondoskodni!

A gyermek kerékparja a felndttek részére fenntartott kerékpar taroloban
helyezheto el.

Az dvoda udvaran csak az 6voda nyitvatartasi idején jatszhatnak a gyerekek.

Tiiz és bombariado esetén az épiilet kitiritése a tiizriado terv szerint torténik

A katolikus Oveda erkalesi, hitéleti elvarisai:

Ovodank a Romai Katolikus Egyhdz dltal fenntartott intézmény, de nyitva éll minden
joakaratii, az dvodaban folyd keresztény értékrenden alapuld nevelést elfogado csalad el
Ovodink katolikus jellegébdl adédik, hogy felvételkor eldnyt élveznck azon csalidok
gvermekei, akik hititket gyakorlo keresztény életet élnek, de musszids hivatasunkat
felvallalva szivesen fogadjuk a hitre nyitott, de még nem gyakorlo csaladok gyermekeit is.
Orommel vesszilk, ha a csaladok sajat keresztény gyakorlatukkal is erdsitik a
gyermekekben elilltetett hit csirdinak kibontakozdsdt csalidi  imdkkal, szentmise
litogatasokkal, kizosségi életbe vald bekapesoladassal, illetve elvarjuk, hogy az ovoda
altal szervezett hasonld rendezvényeken orommel vegyenek részt, ezzel is példat mutatva
gyermekeik szamira. Iskolavalasztisdban is — ha van ra lehetdsége — vegye figyelembe az
dvodiban megalapozott keresztény nevelés tovabb erleléset.

A keresztény pedagbgus - és az intezmeény minden dolgozdja - tekintse Jézus Krisztust
személyes megvaltdjanak, legyen elkdtelezett, hitét gyakorlo keresztény ember. Eletében
¢és munkajiban tudja megjeleniteni a keresztény éntékrendet, legyen hiteles a pedagogiai
munkajiban és emberi - munkatérsi, sziilokkel vald — kapesolataiban. Ismerje, tartsa be €s
mésokkal is tartassa be a Magyar Katolikus Egyhaz Kozoktatasi intézményeiben dolgozi

pedagogusok szamira osszedllitott Etikai Kodexet
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21. A hazirend elfogadisinak és modositasinak szabalyai

Az iskolai hizirendet az intézményvezetd eloterjesztése alapjan a neveldtestiilet fogadia el,
a didkénkorminyzat egyetértési joganak és az iskolai szilti  munkakdzisség
véleményezési joganak gyakorlisa mellett. A fenntartd jovahagyasaval vilik érvényessé.

A hazirend modositasat kezdemeényezheti:
» az iskola igazgatoja
» ovodai intezmeény egység vezetdje
= a neveldtestiilet barmely tagja
* a s5ziil6i munkakozisség valasztmanya
» g didkdnkormanyzat iskolai vezetdsége

A hdzirend modositasit a nevelGtestiilet egyszeri szotibbséggel fogadja el

A hazirend feliilvizsgilata a torvényi viltozdasoknak megfelelten torténik.
Az intézmény hazirendje 2022, dprilis 20. napjan lép hatalyba.
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Liaradék:

A Széchenyi Istvin Katolikus Német Nemzetiségi, Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvi
Altalinos Iskola és Ovoda hizirendjének elfogaddsa és jovihagydsa:

Az iskolai hdzirendet az iskolai didkénkormanyzat 2022, méarcius 04, napjén tartott {ilésén
megtargyalta, véleményezte, és elfogadasra javasolta,

Kelt: Matészalka, 2022, mércius 04, — r _

Farkasné Papp Marianna
iskolai diakénkormanyzat vezetoje

Az iskolai hazirendet a sziil6i munkakdzdisség iskolai vezetdsége 2022, marcius 03. napjan
tartott {ilésén véleményezte, és elfogaddsra javasolta.

kelt: Matészalka, 2022, marcius 03. , [
h At JO K Eaa X N

Dr. Juhdszné Dr. Kiesék Marianna
szt munkakbzbsség vezetdje

Az ovodai hazirendet a sziil6i munkakozdsség ovodai vezetosége 2022, marcius 03. napjan
tartott tlésén véleményezie és elfogadasra javasolta.

Kelt: Matészalka, 2022, marcius 02..

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

ﬂ?alamé F jér Eva
szill6i munkaktzosség vezetdje

Az iskolai hazirendet az iskola nevelGtestiilete, az ovodai hazirendet az ovoda
neveldtestiilete, 2022, marcius 08, napjan tartott {ilésén megtargvalta és elfogadta.

Kelt: Matészalka, 2022, marcius 08.

SIS ) W %ﬁfﬁ '
Tﬁrkén}fl udai Eva Dienes Béla

intézménvegység vezetld
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